foderur

Ikt.sz.: 175/1/2016.

ADDETUR Baptista

Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola

TANULOI HAZIRENDJE

2017.



Tartalom

PREAMBULUM ...t 4
Lo BEVEZELES ..ot 6
Il. A tanulok kotelességei €s jogai és a jogok gyakorlasanak rendje.........cccvvvvvvieiiiiiniiinnnnne, 7
TL 1. A tanULO JOZAL ..ovvviuiiiiiiiiieti e 7
IL.2. A tanuld KOtEIESSEZEI ... .ueiviiiiiiiiiiiii i 17
I Tanulol MAGATATTAS ....ccvvieiiiieiiii ettt s be e e sbe e e abeeeas 18
II1.1. Magatartds az iSKOIADAN .........c.ooiiiiiiiiie e 18
II1.3. Magatartas az iSkolan KiVil..........ccooiiiiiiiiiice e 19
TTL. 2. TAIEASOK ...ttt nne s 19
IV. Az iskolai tanuloi munkarend ............ccooviiiiiiiiii s 20
V. KESES €8 NIANYZAS ...coieiiiieiiietie ettt 23
V.1. Igazolatlan hidnyZASOK .........ccocueiiiiiiiiiiiei e 23
[2AZOLAtlAN OTAK: ......oviiiiiiieee e 23
1gAZOIAtIAN NAPOK: .....eeeeiieeceee ettt e re e re e 24

Az igazolatlan hidnyzas KOVetkezmeénye: ...........cccoviiiiiiiiiiiicii s 24

V.2. Hidnyzasok bejelentése, KEZelESe: ........covimiiiiiiiiiiiiii st 26
BEJelentes: ... e 26
V.30 TZAZOIASOK ... e 26
TZAZOLASOK . ... e 26
[2aZ01ASOK MOAJA. ... eeeeieiiee e e 26

A tanulo betegs€gének 12az0lASa: .......ooiii i 26

A tanuld késésének 12azolasa:..........iviii it 27

V.4. P6tlasi lehet0s€g, 0SZtAlYOZO VIZSZA.....ccvveviiiiiiieiiiie it 27
Hidnyzo napok, OTAK POLIASA . c.oiueeiriiiieiii e 27
Osztalyoz0 vizsga MUlasZtads ESEIEN: ........ciivieiiiiiierie e 27

V.5. A hianyzasok KOVEtKeZMENYET .........ccceeiiiiiiiiiiicic e 28
VI. Felmentés irdnti KErelem .........ccoovviiiiiiiiiiiii e 29
VII. A tanulmanyok alatti VIZSZAK .........ooviiiiiiiiii e 29
VIL 1. OSZEALYOZO VIZSZA ....veeieiiieesiii ettt 30
VIL2. KUIONDOZET VIZSZA ....vvivieiiiiiiiiiieii sttt 30
VIL3. JAVIEOVIZSZA...cveiiiiiiiiiiiiiee ettt nb e 30
VILA. POtIO VIZSZA.....ciiiiiiiiiiieiiiie ettt sttt ettt nbb et e e be e e be e anes 31



VIL.5. Vizsgéak id6pontjai, vizsgaidOSZakok: .........ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 31

VIL6. Vizsgékra valo jelentkezés hatarideje.........ccoovvvviiiiiiiiiiiiiicicec e 31
VII1.Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatdnak TENAJE .......veiiiiiiiiiie it 33

VL. INfOrmatika terem ..........cooviiiiiiiiiice s 33

VIIL2. Elméleti foglalkoZAaS .......cviiiiiiiiiiiiiie e 34

VIIL3. Testneveles/MOZZASNEVEIES .......cciiiiiiiiiiiiiieee e 35
IX. Tanuloszoba iZENYDE VELELE .......covviiiiiiiiiii e 35
D O (] 1) A ) TP UPRPP 35
XI. TankOnyvellatas TENAJE .....ccviviiiiiiiiiiieieee e 37
XIl. Elektronikus naplo és egyéb helyi rendelkezések ... 40

XII.1. Elektronikus naplo €s €llenOrz0 ........c.ccovvviiiiiiiiiiiiiiiie e 40

AZ ClICNIOTZO SZETEPE .vvevvveiiiieisiiie ittt e st ettt e st e et e st e e st e e sab e e sab e e e sbb e e e nbb e e e beeesnbeeeenbeeeanes 40

XIL2. Szemelyes UZYEK INEZESE.......ocuveiriiieiieiiiieie e 40
XI1.3. Az oktatasi intézmény tulajdondnak védelme, anyagi feleloSSég ............ccovvvvciiinnnnnnn. 42
Xl Intézményi védo, 6vo eldirdsok a tanulOk réSZETe .........covvvviiiiiiiiiiiiieieee e 43
XIV. A tanuldi tevékenyseg ErteKelESe .......oovmiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 44

XIV.1. ErtEKelEs, OSZEALYOZAS ....vvververecereeceeeeeeeesessesesessessessesieseesseessbeiaton e es s senserasnssnens 44

XIV.2. Magatartas €s SZOTZAlOM .........ceeiiiiiiiiieieee e 44

A szorgalmat mindsitd osztalyzatok tartalma: ............ccooeeiviiniinsie s 45

XIV.3. Dicséret és jutalmazas (NKt. 58. § (1)) .ccveereeiiiiitis i 46

XIV.4. Az iskolai jutalmazas tovabbi fOrmai............cciciiiiiiiiiiiii 47
XV. Fegyelmi felelOSSEE......cuuiiriiiiiiiiiie e it 49

A fegyelmez0 intézkedések formai €s alkalmazasanak elvei.........ccccoveiiiiiiiiniiiiciieeee, 49

A téritési dijmentes, €s a téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkoz6 rendelkezések

50
XVI. A tanul6i érdekek képviselete, Diakonkormanyzat ..........c.cocovevviiiiiniiincnc e 52
XVI.1. A Didkonkormanyzat jogai, MUKOAESE ........cccvveveiiiiiiiiiiiiesee e 52
XVI.2. Osztalyon beliili KEPVISELet .........ccocviiiiiiiiiii s 53
XV1.3. Iskolal SZINt KEPVISELEL ........cuveiiiiiiiiiiiiciieeee s 53
XVI1.4. A tanulok rendszeres tajékoztatasdnak formai:.........ccocoevviiiiiiiiiiii e 53
MELLEKLETEK .....coovouetimeesmeeeseessesssaesssssssess sttt ssssssssssssacs 55
l. melléklet: CSenetesi TN .......ceiviiiiiiiiiii s 55
Legitimacios ZATadEKOK...........oviiiiiiiiiii i 56



PREAMBULUM

Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jozanok mindenben,
te magad légy példaképiik a jo cselekedetekben,

mutass nekik a tanitasban romlatlansdagot és komolysagot,
beszéded legyen feddhetetlen és egészséges,

hogy megszégyeniiljon az ellenfél,

mivel semmi rosszat sem tud mondani rolunk.

(Pal levele Tituszhoz 2.rész 6-8. versek)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola a Baptista Szeretetszolgalat
Egyhazi Jogi Személy altal fenntartott keresztény egyhazi intézmény. Kiildetését akkor
toltheti be, ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitasainak és Jézus

Krisztus példdjanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az

intézmény kiilso és belsé kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét dregbitse.

Ennek értelmében az aldbbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész

évben és az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek:

Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet

¢és a mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet €s mértéktartds vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikéciodjara is. Keriiljék a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas és tragar
beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kdzosség testi vagy
lelki egészségének.

Sajat véleményliket tarsaikrol, tandraikrol, az iskola alkalmazottairol olyan moédon, olyan
helyen/helyzetben/id6pontban fogalmazzak meg, hogy az, az illetd emberi méltdsagat és

személyiségi jogait ne sértse.



Mikddjenek kozre sajat kornyezetiik alakitdsaban, rendben tartasaban.

Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen €s elfogulatlanul tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek
gyakorldsdra. Az iskola minden tanuldja szdmara az intézményben szigortian tilos a
dohanyzés, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonloan szigoru tilalom ala esik a kabitoszer-

fogyasztas,

A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanérdk sikerének
egyik elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszk6zok gondos

elokészitése.

A tanordkon a koncentralt figyelem és a masik ember — tandr vagy didk — munkéjanak
megbecsiilése a jo munka feltétele. Az 6rai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezd, az
eredményes tanulasnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. A tandrakon tilos oda nem 1ll6
tevékenységgel (pl: enni és innivalot fogyasztasaval, ragogumi ragassal, telefonhasznalattal),
kommunikécidval vagy mas mdédon megzavarni.

Sziinetekben, az intézményben val6 kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek

vigyaznia kell mésok és sajat testi épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfeleld megjelenést, dltdzetet kivan az tinnepélyeken és

istentiszteleteken vald részvétel.

Az intézmény a hétkdznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Tiltja — a hivalkodo vagy
balesetveszélyes 6ltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek az iskola értékrendjével,

szellemiségével nem egyeztethetdk dssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely

szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozo erkdlcesi alapelveivel.



l. Bevezetés

A Hazirend készitésénél figyelembe vettiik az ide vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat, valamint
hogy tartalmaban harmonizaljon a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

és mellékletei ide vonatkozo részeivel.

Ez a hazirend érvényes az Addetur Baptista Gimnazium Szakgimndzium és Szakiskola

valamennyi, az intézménnyel tanul6i jogviszonyban all6 didkjara, tehat

o a gimnaziumi képzésben részt vevo tanuldira,

o a szakgimnaziumi képzésben részt vevo tanuldira,

. a szakiskolai képzésen résztvevo tanulokra,

o az OKJ-s szakképesités megszerzésére felkészitd osztalyok tanuloira,

. felnottoktatasban résztvevo tanulokra.

A sziilokkel a Hazirendet a tanév elsé sziil6i értekezletén kell ismertetni (az iskola
Hazirendjét listan at kell vetetni a sziilokkel és a tanulokkal, és az atvételt aldirassal kell

igazolni).

Az iskola Hazirendjét minden tanulonak meg kell ismernie
— atanuldi jogviszony kezdetekor,
— atanév eleji els6 osztalyfénoki ordkon,

— ha valtoztatas tortént, akkor a modositast kovetd elsoé osztalyfonoki oran.

A Hazirendben foglaltak megtartdsdnak hidnyat fegyelmezd intézkedés, illetve fegyelmi
eljaras kovethet. A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézményi dontés ellen a sziild,

illetve a tanul6 jogorvoslattal élhet.



1. A tanulok kotelességei és jogai és a jogok gyakorlasanak rendje

11.1. A tanulo jogai

A tanuld jogait a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél 27. fejezete tartalmazza.

Az emberi, allampolgari, gyermeki és tanuldi jogokat az iskola nem vonhatja kétségbe, nem

korlatozhatja. A jogok nem allithatok 0sszefiiggésbe a tanuloi kotelességek teljesitésével.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozdsség jogait.

1. A tanulénak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és

oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido, szabadido, testmozgas beépitésével,

sportolasi, étkezési lehetoség biztositasaval életkoranak és fejlettségének és sajatos

nevelési igényének megfeleloen alakitsak Kki.

A tantervi és délutani 6rdkon a szaktanar illetve a foglalkozast vezetd, a sziinetekben
az lugyeletes pedagdégusok gondoskodnak a tanuldk testi épségének megdvasarol,
erkdlesi védelmérol.

A tanuldszobai foglalkozasokon a tanulok feliigyeletét folyamatosan biztositani kell.
Ez a tanuloszobat vezetd szaktanar feladata. (20/2012 (V111.31) EMMI rend. 168. §
(2))

A pedagogus osztalyfonokként, szaktanarként atadja a tanuloknak az egészségiik és
testi épségiik megorzéséhez, Onellatasukhoz sziikséges ismereteket, segitséget és
meggy6zddik azok elsajatitasarol.

A tanév kezdetekor az osztalyfdnoknek ismertetni kell a tanulok altal kdvetendd
magatartasi szabalyokat, és az intézmény teriiletén 1évo altalanos veszélyforrasokat.

A szaktanaroknak (testnevelés, ' rajz, szamitastechnika, kémia, fizika, szakmai
gyakorlat, stb.) balesetvédelmi oktatas keretében kell ismertetni a specialis (miihely,
tornaterem) illetve az ~osztalytermek, fejlesztétermek, segédeszkozok és a lift
hasznalatéara, igénybevételére vonatkozo eldirdsokat €s kovetelményeket.

A balesetvédelmi oktatdsrol jegyzokonyvet (munkavédelmi naplot) kell késziteni,
melyet a résztvevok alairasukkal igazolnak.

Iskolan kiviili rendezvények (kirandulas, sportnap, szinhazlatogatas, stb.) elétt fel kell
hivni a figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés tényét és

tartalmat dokumentalni kell.



A tanulobaleseteket a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 169. § alapjan kell nyilvantartani
és jelenteni. A pedagdgus jelzi a balesetet a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsnek,

aki értesiti a munkavédelmi felel6st, s 6 a jogszabalyoknak megfeleléen jar el.

2. A tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A tanulé nem

vetheté6 ala testi fenyitésnek, Kkinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé

biintetésnek vagy banasmédnak. (2011. évi CXC. tv. a kdznevelésrol, 46. § (2))

Az intézmény dolgozéi tartézkodnak a tanulokkal szemben durva szavak
hasznalatatol, glinyos megjegyzésektol, megalazo hangnemtol.

Amennyiben a tanul6 tarsa vagy tarsai személyiségi jogait, emberi méltosagat sérti,
fizikai vagy lelki er0szakot alkalmaz tarsaival szemben, a kotelességszegés pontos
koriilményeinek feltarasa utan, fegyelmezé intézkedést kezdeményeznek vele
szemben, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

A pedagogus illetve az intézmény barmely dolgozdja, amennyiben barmely tanulot
érintd jogsérelemrdl, fizikai vagy lelki erdszakrdl értesiil, jelzi a gyermek- és
ifjasagvédelmi feleldsnek, aki —az intézmény vezetdségével konzultalva— a megfeleld

féorumon eljar.

A tanulonak joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelo

nevelésben és oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon.

Az érettségit megel6z0 tanév végén a - tanuldk valaszthatnak, hogy mely
tantargyat/tantargyakat kivanjak fakultativ jelleggel emelt 6raszamban (plusz 1 v. 2
ora/ hét) tanulni. A valasztott tantargyak egyben a kotelezOen valasztott érettségi
tantargyat is képezik. Az a tanuld, aki valamely érettségi tantargybol szakértdi
vélemény alapjan felmentéssel rendelkezik, az érintett tantargy/tantargyak helyett
kotelezd jelleggel valaszt tovabbi tantargyat/tantdrgyakat, amelyeket fakultacio
jelleggel tanul.

A rehabilitacios ellatds, a tantargyi felkészités és tehetséggondozas keretében
biztositja a tanul6 képességei szerinti felkészitését.

Orvosi szakvélemény alapjan a didkok konnyitett vagy gyogytestnevelésen vehetnek

részt.



e A tanuldk intézményi, telepiilési és orszagos meghirdetésti versenyeken vehetnek
részt. Az iskola biztositja a megyeli, teriileti, orszagos forduloba tovabbjutd tanulok
felkészitését.

e Az iskola a versenyeken résztvevd tanulok szamara biztositja a mellékletben 1évo
felkésziilési 1d6t, hozzdjarul a nevezési dij, az utikoltség, szallaskoltség, étkezési
koltség, és egyéb felmeriild koltségek finanszirozasahoz, az iskola anyagi

lehetdségétol fiiggden.

4. A tanulé joga, hogy az iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a
tanitas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és

tobboldali modon torténjék.

5. A tanulé személyiségi jogait, igy Kkiilonosen személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi
élethez és maganélethez valo jogat az iskola koteles tiszteletben tartani. E joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, illetve a miivelédéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.

e Az iskola a tanulonak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a koznevelésrol
sz016 torvény 41. §-a lehetdvé tesz, s az adatokat a jogszabalyban megengedett modon
adja tovabb. Az adatokat az intézmény a beiratkozasi lapon, a beirasi naploban, az
osztalyozo naploban, a torzskonyvben és a tanulo-nyilvantartoban rogziti.

e A tanuld (vagy torvényes képviseldje) az osztalyfonok segitségével meggydzodhet
személyes adatainak nyilvantartasarol, s az adatokat helyesbitheti.

e A pénzjutalomban, elismerésben, dijazasban vagy Osztondijban részesiilé tanuld
addszamat az ligyh6z kapcsolodd dokumentumon fel kell tiintetni.

e Az iskola a mérésekhez kapcsolodéan név nélkiill kérhet adatokat, de az
adatszolgaltatas dnkéntes.

e Az intézmény valamennyi dolgozoja tiszteletben tartja a tanuld névviselési jogat, s
tartozkodik attél, hogy a tanuldé hivatalos csaladi vagy utonevét megvaltoztassa,
elferditse, leroviditse, becenévvé alakitsa at. A tanuldt védelemben részesiti a tobbi

tanuloval szemben, ha jogai ilyen mddon sériilnének.



6. A tanulé joga, hogy allapotanak, személyes adottsaginak megfelel6

megkiilonboztetett ellatasban - Kkiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu
ellatasban - részesiiljon, s életkoratol fiiggetleniill a pedagogiai szakszolgalat
intézményéhez forduljon segitségért. (koznevelési torvény 46 52 § (7); (11) ¢; 20/2012
(VI11.31) EMMI rend.138-140. §). Ezen jog gyakorlasihoz az iskola minden

tajékoztatast, segitséget megad.

A tanuld joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint az oktatasi jogok

biztosahoz forduljon.

A gyermek, tanulé joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétél fiiggoen, kérelmére kedvezményes tanszerellatisban (tankonyv)
részesiiljon.

o Az osztalyfonok, a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi felelés felhivja a figyelmet a
szocialisan hatranyos helyzetli csaladok altal igénybe vehetd kedvezményekre, s
javasolja a kedvezmények igénybevételét.

e A tankOnyvtamogatdsra vonatkozé igényeket €s az igazoldsokat a mar jogviszonyban
1évo tanuloknak a tanév vége elott két héttel (legkésObb majus végéig), az 1j
beiratkozoknak, jogviszonyt 1étesitéknek pedig a kdtelezden eloirt beiratkozaskor kell
benyujtani a szeptember 1-jén kezd6d6 tanévre. A normativ alapon igényelt
tamogatast (a normativa 0sszegében) a tanuld automatikusan megkapja, amennyiben
hataridére beadja az igénylést és csatolja az igazolast. A tamogatas csak a tankonyvvé
nyilvanitott kiadvanyokra vonatkozik. Tamogatas egyéb jogcimen is igényelhetd,
melyhez a sziillok jovedelemigazolasat kell csatolni. A tamogatas odaitélésérol
bizottsag dont, melynek tagja a sziil8i szervezet képviseldje is. A tamogatas keretében
biztositott tankonyv az iskolai konyvtar allomanyat képezi és lehet hasznalt is, amit a
tanul6 koteles megfeleld allapotban, az intézmény altal meghatarozott idében (tanuloi
jogviszony megsziinésekor, tanév vagy képzés végén) visszaadni vagy értékét
megtériteni. A visszaszolgaltatas idejének megallapitasanal az iskola figyelembe veszi
a tanuld vizsgakotelezettségét. (17/2014, (11l. 12.) EMMI rendelet, a tankonyvvé,
pedagogus-kézikonyvveé nyilvanitas, a tankonyvtamogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérél, 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi

intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol).
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9. A tanulé joga, hogy kollégiumi, tanulészobai ellatasban részesiiljon. (Koéznevelésrol

sz010 torvény 46. §)

Az iskola nem rendelkezik sajat kollégiummal illetve kollégiumi férdhelyekkel. A
kollégiumi ellatas vagy rehabilitacios szolgaltatas igénylése a sziil6 feladata, melyben
az iskola - lehetéségeihez mérten - segitséget nyujt.

A tanuloszobai ellatas megszervezése a sziil6i igények alapjan torténik. A sziil6k
igényliket a mar jogviszonyban 1év0 tanuldokra vonatkozoan a tanév vége elott két
héttel (legkésobb majus végéig), az Uj beiratkozokra, jogviszonyt létesitokre
vonatkozoan pedig a kotelezden eldirt beiratkozaskor kell (irdsban) benytjtani a
szeptember 1-jén kezd6do tanévre a titkarsag részére. Az ellatds megsziintetésére a
szil6 irasbeli kérvénye alapjan kertil sor a kovetkezd honapban.

A tanuloszobai ellatas téritésmentes.

A tanuloszobai ellatast, korrepetalast nagykoru tanul6 is igénybe vehet.

10. A tanulo joga, hogy igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket:

szotarakat, feladatgyiijteményeket, szoveggylijteményeket, térképeket;
a kisérleti eszkozoket, szamitogépeket, multimédids eszkdzoket, gyakorlati oktatast
szolgalo eszkozoket és gépeket;

az iskola létesitményeit: konyvtarat, szaktantermeket, tanmiihelyt, tornatermet.

Az eszkdzok és helyiségek igénybevétele tanari feliigyelettel €s tanari engedéllyel torténhet.

11. A tanul6 joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

(Koznevelésrol sz016 torvény 46. §; egészségiigyrol sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 2. §
(1); 10. §; 15. § 17. § (2); 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet; 36/2000, (IX. 27.) AB

hatarozat)

Az intézmény segiti az egészségligyl szlirdvizsgalat lebonyolitasat (ellatja a tanuldk
felligyeletét a vizsgalat alatt, helyiséget biztosit).

A vizsgalat és az esetleges védooltasok idépontjardl tajékoztatja a tanuldkat és
ellendrzo utjan a sziiloket.

A tanév soran két alkalommal sor keriil a tanulok egészségligyi sziirdvizsgalatara,

allapotfelmérésére.
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12. A tanul6 joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz,

tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. (2011. évi CXC. tv. a

koznevelésrol, 46. § (6) e))

Az iskola titkarsagan elhelyezett példanyokbol, valamint honlapunkrol
(www.addeturiskola.hu) minden érdekl6dé megismerheti:

—  azintézmény pedagdgiai programjat,

—  szervezeti — miikodési szabalyzatat,

—  hazirendjét,

— aziskola életét érintd aktualitdsokat.

Az intézmény pedagogiai programja tartalmazza a magasabb évfolyamba 1épés, a
tovabbhaladas feltételeit, az ismeretek szadmonkérésének formait, a tantargyi
minimumokat.

Az egyes tantargyak éves kovetelményét a szaktandrok a tanév elején ismertetik a
tanulokkal.

Valamennyi pedagogus kotelessége a tanuléra vonatkozd minden érdemjegyet az
osztalynapldoba beirni, errdl a tanuldt tajékoztatni és a mindsitést indokolni.

A tanuld az osztalynaploba bekeriilt érdemjegyekrdl tajékoztatast kérhet az adott
tantargyat tanitd szaktanartol vagy osztalyfonokétél. Jogaban all a tanulonak
feleleteir6l mindsitést, osztalyzatairdl indoklast kérni, kozvetleniil a felelet utan vagy a
kijavitott irasbeli dolgozat kézhezvételekor.

A témazard, a nagydolgozatiras idépontjat egy héttel korabban a tanuloknak be kell
jelenteni.

Egy tanitasi napon legfeljebb kettd, egy tanitasi héten beliil legfeljebb négy témazaro
dolgozat irathat6. A dolgozatokat, témazarokat 15 munkanapon beliil értékelni kell.
Az iskolai sziinet nem szamit be a két hétbe. A tanulot az érdemjegyrdl értesiteni kell,
¢s az érdemjegyet a naploba ugyanebben az idépontban be kell irni.

A tanuldkat tajékoztatni kell, hogy mi a szerepe, milyen a stlya a hazi (beszamoltatési
céllal késziild) dolgozatoknak, ropdolgozatoknak, témazaro stb. dolgozatoknak.

A tanév rendjét, az intézmény rendszabalyait (héazirend) és a balesetvédelmi
eldirasokat az osztalyfonokok az elsd tanitdsi héten ismertetik a tanuldkkal, az elsd
sziil6i értekezleten pedig a sziilokkel.

A kilencedik évfolyamon az intézmény vezetdje tajékoztatja a sziiloket az intézmény

mikodését meghataroz6é dokumentumokrol.
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13.

14.

e A tanuld torvényes képviseldje betekintést nyerhet a tanuld témazar6 dolgozataiba, s

azokrol masolatot kérhet, az adott tanév végéig.

A tanulo joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok

létrehozasat, tagja legyen iskolai, miivelodési, miivészeti, ismeretterjeszto, sport- és

mas koroknek. (Koznevelésrol szolo torvény 46., 48. §)

e A tandran kivili foglalkozasokat a tanév megkezdésekor a tanuldk igényei alapjan
allitjuk Ossze.

e A didkok maguk is kezdeményezhetik diakkor (Koznevelésrél szold torvény 46., 48.
§) létrehozasat, amelyhez az iskola biztositja a helyiséget. A didkkort az intézmény

vezetdje engedélyezheti a kor részletes programjanak bemutatasa utan.

A tanulé joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrol, az 6t neveld és oktatdo pedagéogus munkajarol, az
iskola miikodésérol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinto
kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezet6ihez, pedagégusaihoz, s arra legkésébb a megkereséstol szamitott tizenot
napon beliil érdemi valaszt kapjon. (Koéznevelésrdl szolo torvény 46. §)

A tanul6 véleményt nyilvanithat

e szakoran,

e osztalyfonoki oran, az orat tartd pedagogus altal meghatarozott formaban, nem sértve
a tobbi tanulé miivelddéshez valo jogat,

e didkonkormanyzat iilésein.

A tanuld véleménynyilvanitasi joganak gyakorldsa soran nem sértheti az iskola

alkalmazottjainak és tanuloinak személyisé€gi jogait, illetve emberi méltosagat.

e A tanuld vagy képviseldje valamennyi tanulokat érintd ligyben javaslattal élhet,
véleményt nyilvanithat.

e A tanulok véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek a magatartds és szorgalom
értekelése soran. A tanulok mind sajat, mind osztalytarsaik értékelésével
kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak.

e A diadktanacs az iskola tanuldinak legmagasabb tajékoz6do-tdjékoztatd foruma, amely
a tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all. Ennek iilései nyilvanosak,
azon barmelyik tanulé megteheti kozérdekli észrevételeit, javaslatait, kritikai

megjegyzéseit. A tanulok feltett kérdéseikre érdemi valaszt kapnak. A
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15.

16.

17.

18.

didkonkormanyzati iilés az igazgato altal, illetve a didkonkorméanyzat mikodési
rendjében meghatarozottak szerint hivhaté Gssze évente legalabb egy alkalommal a
didkonkormanyzat miikodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése

céliabol. (NKt. 48. §)

e A tanulot a jogszeri és kulturalt véleménynyilvanitas miatt hatrany nem érheti.

e A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasnak rendjérol és

formairol tovabbi szabalyozast a Hazirend XVI. pontja (4 tanuloi érdekek képviselete,
Didkonkormanyzat), az intézmény Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatanak 5. (A
tanulok kozosségei) és 6. (Az iskola kozosségeinek kapcsolattartasa) pontjanak b)

alpontja (A neveldk ¢€s a tanulok) tartalmaz.

A tanulé joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggyo6z6dését, nemzeti vagy
etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e
joganak gyakorlasa nem iitkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és

nem korlatozza a tarsai tanulashoz valé joganak gyakorlasat.

A tanulo joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi

jogviszonyt létesitsen. (2011. évi CXC. tv. a koznevelésrol, 46. § (6) j))

A tanulo joga, hogy jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint
- eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot. (Koznevelésrél szolo

torvény 46. §)

A tanuld joga, hogy személyesen vagy képviseléi utjan - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
a nevelési-oktatasi intézmény miikodésében.

e A tanulénak az elsé tanév megkezdésétdl jogaban all részt venni az osztily €s az

iskola életének kialakitasaban,

e személyesen (osztaly, iskolagyiilés),

e képviseldjén (diakonkormanyzat) keresztiil.

e Iskolai szinten a diakok képviseletét a diakonkormanyzat elndke biztositja, melynek

jogait a koznevelésrdl szolo torvény 48. §-a tartalmazza.
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19.

20.

21.

22.

e A Didkonkormanyzat — a vonatkozd torvények betartasival — demokratikusan
véleményt nyilvanithat minden esetben az osztalyt érintd kérdésekben a tanulok
véleményének ismeretében. Az osztalyok dontése a hazirendet nem sértheti.

e A tanulokozosségek dontési jogkort gyakorolnak - a nevel6testiilet véleménye
meghallgatasaval - sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik megvalasztdsdban, ¢és jogosultak képviseltetni magukat a

diakdnkormanyzatban.

A tanulé joga, hogy indokolt esetben magantanulo legyen, tovabba, hogy kérje a
tanorai foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését. (Koznevelésrol szolo torvény
45., 46., 55. §; 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rend. 75. § (1)-(4))

A magantanuldnak joga van konzultaciot kérni az 6t tanito tanaroktol.

A tanév sordn negyedévenként osztalyozo vizsgat kell tennie.

Az intézmény vezetdje az eldirt feltételek megléte esetén a didk és gondviseldje kérésére

felmentheti a tanulot a tanorai foglalkozasok alol, a torvényesség betartasaval.

A tanulo joga, hogy kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint -
fiiggetlen vizsgabizottsag elott adjon szamot tudasarol. (2011. évi CXC. tv. a
koznevelésrol, 46. § (6) m))

Fliggetlen vizsgabizottsag eldtt a félévi, illetdleg a tanév végi osztilyzat megallapitasa
érdekében osztalyozé vizsga, illetve elégtelen év végi osztalyzatot kdvetden javitovizsga
tehetd. Az erre vonatkozd igényt a nevelési-oktatast intézmények miikodésérdl szolod
20/2012 (V1. 31.) EMMI rendelet szerint a tanuld — kiskor tanuld esetén a sziild
alairasaval — osztalyozo vizsga esetén a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6z6
harmincadik napig, javitovizsga esetén a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil

jelezheti.

A tanuld joga, hogy kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-

oktatasi intézménybe. (Koznevelésrol sz616 torvény 46. §)
A tanulo joga, hogy valaszté és valaszthatéo legyen a diakképviseletbe. A tanulo

valaszthat ¢és valaszthato az osztaly és az iskolai onkormanyzat valamennyi

posztjara, tanulmanyi eredménytdl fiiggetleniil. (Feltétele a biintetlen iskolai el6élet.)
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23.

24.

A tanulé joga, hogy a diadkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve

e torvényben meghatarozottak szerint kérje az ot ért sérelem orvoslasat.

o Az osztalykozosség érdekképviseletét az osztaly altal valasztott képviseld latja el.

e Iskolai szinten a diakok képviseletét a diakonkormanyzat vezetése biztositja, melynek
jogait a kdznevelésrdl szolo torvény 46., 48. §-a tartalmazza.

e A tanuldk, a tanulokozosségek és a diakkorok a tanulok érdekeinek képviseletére
didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre. A didkdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat
érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A didkdnkormanyzat szervezeti és miikddési
szabalyzatat a valaszto tanulokozosség fogadja el, €s a neveldtestiilet hagyja jova.

Az iskolai didkonkormanyzat ¢lén a miikodési rendjében meghatarozottak szerint

valasztott vezet6 all. A tanuloifjusagot az iskola vezetdsége és a nevel6testiilet elott a

didktanacs vezetdje képviseli (jogait gyakorolja). A didkonkormanyzat tevékenységét az

iskolai didkmozgalmat segit tandr tdmogatja és fogja dssze. A didkdnkormdnyzat az
emlitett pedagdéguson keresztiil is érvényesitheti jogait, és fordulhat az iskola

vezetdségehez is.

A tanuld joga, hogy kérelmére, indokolt esetben szocialis osztondijban, illetve
szocialis tamogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegii tamogatasra a fedezet
a koltségvetésben rendelkezésre all (Koznevelési tv. 46. § (3) q)).
Az osztalyféndk, a gyermek- és ifjisagvédelmi felelds felhivja a figyelmet a szocialisan
hatranyos helyzetli csaladok altal igénybe vehetdé kedvezményekre, s javasolja a
kedvezmények igénybevételét.
Az 6sztondij lehet:

- szocialis (egyszeri)

- tanulmanyi (félévre sz6l0)
A rendkiviili szocidlis osztondij a tanuld szocidlis helyzete varatlan romlasanak
enyhitésére folydsitott egyszeri juttatds. Rendkiviili szocialis 0sztondijban a tanulo, illetve
kiskora tanuld esetében a sziilé/gondviseld kérelme alapjan részesiilhet. A beérkezett
kérelmekrdl 15 munkanapon beliil dontést kell hozni. A kifizetésrdl a dontést kovetd
nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.
Az 0sztondij odaitélésérdl az iskola vezetOsége dont az osztalyfénok, a gyermek- és
iffisagvédelmi felel6s vagy a Diakonkormanyzat javaslatara.

Intézménynek nem all modjaban rendszeres szocialis 6sztondijban részesiteni a tanulokat.
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Tanulmanyi észtondijban a tanév soran a 4,5 tanulmanyi atlag felett teljesitd tanulok

részesiilnek a félévi, illetve tanév végi értékelést kovetd félévben. A tanulmanyi 0sztondij

egységes, mértékérdl az igazgatd dont. Az esti tagozaton tanuld, vagy valamely okbol

fizetésre kotelezett tanulok szamara 6sztondij nem adhato.

11.2. A tanulo kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezd €s valasztott tanorai foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton

— eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek

megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének,

¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagdgus

feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és

az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsdban, a tanitasi ordk, foglalkozasok,

rendezvények eldkészitésében, lezarasaban a kovetkezé mddon:

Az utolso tanitasi orat kovetden:

a padban és a teremben nem hagy maga utan szemetet, tanszert;

a tanulok a székeket a padra helyezik;

- a hetes gondoskodik arrdl, hogy a szamitogép, illetve az interaktiv tdbla
ki legyen kapcsolva, és annak tartozékai dobozba helyezve
visszakeriiljenek a tanariba;

- ahetes gondoskodik arr6l, hogy minden ablak be legyen zarva.

A tanul6 a taneszkdzeit, amelyeket nem visz haza az osztalyban talalhat sajat
lakattal zarhatdo szekrényébe ~helyezheti el sajat felelosségre. A lakat
biztositasaért és hasznalataért a tanulo a felelds.

A hetes, illetve annak akadalyoztatidsa esetén mas, a feladatra felkért tanulo,
amennyiben a szaktandr erre kiilon megkéri, segit a tanitasi 6rdhoz, egyéb
foglalkozashoz sziikséges tanitasi segédeszkozok tanterembe vald bevitelében,
eldkésziteseben.

A tanulok az osztalyfonokkel valo egyeztetést kovetden, illetve az O
koordinalasaval aktivan vegyenek részt az osztalytermiik dekoralasaban, illetve

a berendezések rendben tartdsdban (pl.: leszakadt fliggdnydk visszahelyezése
stb.)

17



e Az iskolai rendezvények, linnepségek soran a berendezés, dekoracid, sziikséges
eszk6zok elOkészitésében ¢€s elpakoldsaban az azzal megbizott tanarok
iranyitasa és feliigyelete mellett elézetes egyeztetés alapjan vesznek részt a
tanulok.

megtartsa az iskolai tanoérai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola,
szabalyzatainak elGirasait,

Ovja sajat €s tarsai testi €ps€gét, egészségét, a sziilo hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészseégligyl szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rdbizott vagy az oktatés
soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

az iskola vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tanulotarsait

megtartsa az iskolai, tovabba a hazirendben foglaltakat.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben az iskolanak vagy a

gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell

helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi dsszegének Stven szazalékat,

b)ha a tanuld cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér —

a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — Gthavi sszegét.

I11.  Tanuléi magatartas

I11.1. Magatartas az iskoldban

A tanul6 viselkedése és beszédstilusa az iskolaban — €s azon kiviil is — kulturalt legyen!
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— Az iskola valamennyi felnétt dolgozojaval szemben alapvetd kovetelmény az
udvariassag, elozékenység. Koszonése a napszaknak megfeleld legyen: ,,jo reggelt, jo
napot, jo estét kivanok™.

— Megjelenése tiszta, gondozott és apolt legyen, a divat kirivo hobortjait kovetd megjelenés
nem iskolaba ill6.

— A tanul6 a tanitas befejezése el6tt az iskolat csak pedagdgus engedélyével hagyhatja el,

egy¢éb esetben igazolatlan mulasztés jar érte.

111.3. Magatartds az iskolan kiviil

— Iskolan kiviil se felejtse el, hogy fegyelmezetten, kulturédltan és udvariasan kell
viselkedni, hiszen barhol is jelenik meg, személyével tarsait, tandrait €s egyben iskolajat
is képviseli.

— Iskolai szervezésii programokon, kirdnduldsokon, izemlatogatasokon is be kell tartani a

Hazirend vonatkozo eldirasait.

111.2. Tiltasok

— Az iskola és a MEREK egész teriiletén, valamint 6t méteres korzetében tilos a
dohanyzas! A szabaly megszegése fegyelmi intézkedést von maga utdn. A tanuld az
iskola teriiletét nem hagyhatja el tanitasi idoben sem dohanyzasi, sem pedig més célbol.
Tanitasi idonek mindsiil az elsd tanitasi ora elotti 20 perc €s az utolso tanitasi ora utani 20
perc.

— Szeszes ital, stimulald gyogyszerek, drogok és-kabitdszerek fogyasztisa az iskoldban
tilos, sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil. Kévetkezményeirdl az osztalyfonok és a
didkképviseldk javaslata alapjan a tantestiilet dont fegyelmi intézkedés keretében.

— Azt a tanulot, akit az elébbiekben felsorolt egészségre karos anyagok terjesztésén,
arusitdsdn vagy népszerlsitésén tetten ériink, vagy ez a tevékenység bizonyithatd, annak
iigyében - a torvényesség betartasa mellett - azonnal intézkediink.

— Az alapveté normakhoz az 1s hozzatartozik, hogy az iskola teriiletén és a tanitasi orakon
melldzziik a ragogumizast.

— Az iskola teriiletén a gyakorlati foglalkozasok ideje alatt és a tanitdsi ordkon a
mobiltelefonok nem zavarhatjdk az oktatast, azt a taskaban, kikapcsolt allapotban kell

tartani (sajat felelsségre).
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— A tanarnak joga van a mobiltelefonokat a tanoéra elején — amennyiben azokat oktatasi
célra nem hasznaljék - 6sszegylijteni egy erre a célra alkalmazott tarold eszkozben, majd
az Ora végén azokat visszaszolgaltatni.

— Haa tanul6 a tanitasi 6ran vagy gyakorlati foglalkozasok idején engedély nélkiil hasznalja
mobiltelefonjat, azt a pedagogus elveheti, amennyiben a tanar tanitashoz vald jogat és
tarsainak tanulashoz valé jogat zavarja. A telefont az 6ra végén a tanar visszaadja a
tanulonak.

— A tanitasi ora telefondlads miatt nem hagyhat6 el!

— A tanitasi 6rar6l nem lehet kikéredzkedni!

— A tanuldi jogviszonybdl szarmazo6 kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz
nem sziikséges targyakat csak akkor hozhat magaval a tanulo, ha azzal nem veszélyezteti
maga és tarsai egészségét, illetve azzal nem zavarhatja a tanitasi orat. Ertékeket csak sajat

felel6sségre hozhat a tanuld magaval.

V. Az iskolai tanuloi munkarend

IV.1. A tanuléi munkarend
A tanitasi ordk 8 oOrakor kezdddnek, a csengetési rend szerint szervezédnek. A tanulok 7
oratol érkezhetnek az intézménybe. Az utolsé ora (9.) 16:25-kor ér véget. A sziinetek 10

percesek, a tizorai és az ebédsziinet kivételével, melyek 20 perc idétartamuak.

IV. 2. A tanoérai és egyéb foglalkozasok rendje, a tanulok tantargyvalasztasaval, annak

modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

Az iskola a kotelezd tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igényei,

sziikségletei szerint tandran kiviili foglalkozasokat szervez.

Valaszthato tantargyak, fakultaciok

Az iskolaban lehet6ség van tobbféle idegen nyelv, és érettségire vald felkészitésként tantargyi
fakultaci6 valasztasara.

Ennek folyamata:
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A tanulok a beiratkozaskor vagy az érettségi eldtti évfolyam megkezdése eldtt irdsban az
osztalyfonok felé benyujtjadk, hogy melyik nyelvet/tantdrgyat kivanjak a kovetkezd
évfolyamon tanulni.

A valasztott tantargy tanuldsa az év megkezdése utan a teljes tanévben kotelezd, az arrol

torténd igazolatlan mulasztas a Hazirendben megfogalmazottak szerint torténik.

Fejlesztd foglalkozdsok

Az SNI tanulok szdmara a szakértéi véleményben meghatarozottak szerint, ktelezd tanorai
foglalkozasok. A tanulok egészségiigyi ¢és pedagdgiai céli habilitacios és rehabilitacids
foglalkozason vesznek részt egyénileg vagy kiscsoportban szakember vezetésével, egyéni

fejlesztési terv alapjan.

Az intézményben a tanuldk szdmara az aldbbi - az iskola altal szervezett - tanordn kiviili

rendszeres foglalkozasok mitkddnek:

Tanuldszoba, felzarkoztatd foglalkozas, korrepetalas, egyéni foglalkozas

Tanuldszobat a tanulok délutan 14.35 o6ratdl 16 oraig vehetik igénybe. A feliigyeletet az iskola
szaktandrai végzik.

Felzarkoztato foglalkozasra egyénileg vagy csoportban keriilhet sor a szaktanar vezetésével a
pedagbdgus javaslatira, tantestiileti dontésre, valamint a tanuld kérésére elére megbeszélt
idépontban, formaban. Felzarkoztato foglalkozason részt vesz a gyenge teljesitményii tanuld,
a betegség, vagy mas ok miatt lemaradt tanulo.

A tantargyi korrepetalds az egy- egy tantargyban elégtelen vagy nagyon gyenge teljesitményt
nytjté tanulok szdmara szervezett kotelezd foglalkozasok, amelyek elére meghatarozott
idépontban vannak. Korrepetalas a tanév elejétdl a tanév befejezéséig tarthato.

Egyéni foglalkozds kiemelt szerepe intézményiinkben a felzarkoztatds, valamint a
tehetséggondozason tul, a tanitasi 6rdn az osztallyal kdzdsen nem szamon kérhetd tanuldk

egyéni feleltetése.

Tehetséggondozod és versenyekre vald felkészitd foglalkozasok

A tehetséggondozas keretében az adott teriileten tehetséges fiatalokkal foglalkoznak a
szaktanarok egyénileg vagy kiscsoportban. Kiemelt tehetséggondozasi teriiletek: informatika,

ének, szamitastechnika, rajz, keramia
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A versenyekre valo felkészités szintén a tehetséggondozas részét képezi. Ennek keretében a
tehetséges fiatalokat tandran kiviil felkészitjiik, versenyeztetjilk (tantargyi vagy szakmai).
Céliranyos felkészitéssel az altalanos és a szakmai miiveltség a tantervekben rogzitett
kovetelményszinthez képest ndvelhetd. A versenyek megszervezéséért, vagy az arra valo
jelentkezésért, illetve a résztvevd tanulok felkészitéséért a szakmai munkakdzosségek,
valamint a szaktanarok a feleldsek.

A foglalkozéasokrol naplot kell vezetni, illetve a foglalkozdsok megkezdése eldtt annak
programjat az igazgatoval jova kell hagyatnia. A foglalkozasvezetd felelés a program

végrehajtasaért ¢s év végén beszamolo irdsara kotelezett.

Szakkor

A szakkor célja a tehetséggondozas, valamint lehetdség biztositasa a tanuldok szdmara, hogy
érdeklddési koriikhoz igazodva vagy azt bdvitve vehessenek részt foglalkozasokon. Szakkori
szinten egy-egy tantargy vagy szakteriilet tananyaganak alaposabb feldolgozasa, az
onmiivelés igényének és az egyén képességének fejlesztésére nyilik lehetdség. Az Onallo
alkotd6 munka lehetdésége kedvezden hathat a tanulmanyi munkara is (pl.: mivészeti
szakkorok). Az iskolai és a MEREK altal szervezett szakkorok minden tanév kezdetén
meghirdetésre keriilnek, kiilon program szerint mitkodnek. Példaul: milvészetterapia, korus,

rajz, orosz nyelvtanulas, barlangtura, trailo stb.

Iskolai sportkori foglalkozasok

Az iskola, illetve egyiittmiitkddési megallapodas alapjan a MEREK szervezésében valdsulnak
meg. Példaul: kerekesszékes kosarlabda és floorball, teremfoci, boccia, ¢élményterapias

barlang tarak, alkalmanként természetjaras stb.)

Unnepségek, rendezvények

A tanév rendjében a tanévkezdés eltt meghatarozasra kertil a nemzeti linnepek, valamint a
mas torténelmi eseményekhez kapcsolodd megemlékezések megtartasdnak ideje, modja. Ezek
torténhetnek a tanulok bevondsdval megszervezett iskolai szintli linnepségek, téma nap
keretében, vagy a nem nemzeti iinnephez kotédé megemlékezések osztalyszinten.

Ezen feliil vannak hagyomanyos iskolai iinnepek (golyaavatd, karadcsony, szalagavato,
ballagas)

Az iskolai szintii rendezvények miisorait a tanéran kiviil, az érdekl6do, illetve az arra kijelolt

tanulok, osztalyok bevonasaval allitjuk dssze.
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Esetenként elére meg nem hatarozott rendezvényekre kertil sor iskolan beliil (akar
vendégmiivészek bevondsaval is) és kiviil. Iskolan beliili rendezvény lehet példaul szavald

verseny, koncert stb.

Tanulmanyi kirdnduldsok, osztalykirandulasok, taborok

Az osztalyok a tanév soran alkalmanként részt vesznek kulturdlis rendezvényeken,
programokon (pl.: szinhdzlatogatis, muzeumlatogatas, kiallitds megtekintése, mozi stb.) Az
osztalyok tanév végén egy vagy tObbnapos osztalykiranduldsra mennek az osztalyfonok
szervezésében. A tanév befejeztével az érdeklddd tanulok szamara lehetséges a keramia
taborban valoé részvétel. A tanév megkezdése eldtt, augusztus végén elsdsorban az ujonnan
érkez6 fiatalok szamara, de ,régi” didkjainknak is Ilehetdséget biztositva golyatabort

szervezunk.

Az iskolan kiviili rendezvényeken val6 tanul6éi magatartassal kapcsolatos elvards megegyezik

az iskoléan beliili tanul6i magatartas elvarasaival.

Tovéabbtanulasra vald felkészités

Fakultacios jelleggel a tanorai keretben a tovabbtanulds igényét a céliranyos felkészités
szolgalja. Iranyultsagat, tartalmat és idejét a tovabbtanuld képessége €s a tovabbtanulasi irany

szintje szabja meg.

V. Késés és hianyzas

A tanuloi jogviszonybol szarmazo kotelezettségeket a tanulonak teljesitenie kell, ugyanakkor
a tankotelezettséggel kapcsolatos tanuldi kotelezettségek elmulasztdsa miatt a sziilé is
feleldsségre vonhat6. Fegyelmi eljards indithato és fegyelmi biintetés szabhato ki azzal a
tanuloval szemben, aki kotelezettségeit vétkesen ¢€s sulyosan megszegi. ,,A tanuld
kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és miikodési szabalyzataban, tovabba a

hazirendben foglaltakat.”

V.1. lgazolatlan hidnyzdasok

lgazolatlan orak:
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— ha egy-egy orarol elfogadhatatlan indok miatt hianyzik a tanulo, és az osztalyfénok nem

igazolja.

Igazolatlan napok:

— ha atanul6 igazolasat az osztalyfonok vagy a szaktanar nem tartja elfogadhatonak,
— ha nem id6ben (8 napon beliil) igazolja a hianyzasat,
— ha a hianyzasrol nincs igazolasa az adott tanitasi nap(ok) oraszamanak/oraszamainak

aranyaban.

Az igazolatlan hianyzas kovetkezménye:

— az igazolatlan hidnyzés fegyelmi vétség, igy a tanuld magatartds és szorgalom jegyeit
lerontjal
A tan6rardl torténd késést a tandr a naploban regisztralja és a késés 45 percenként igazolatlan

oranak mindsil.

Igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

Ha a gyermek, a tanuld tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az intézmény
koteles a sziilét és a kollégiumot is értesiteni, valamint tovabbi irdsbeli értesitési
kotelezettségét a 20/2012. (VIIL31.) EMMI. rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 51. §(3) — (10), ill. a 2011. évi

CLXXXVIL torvény a szakképzésrdl 39. § (3) — (6) alapjan megtenni.

Az értesitésben fel kell hivni a sziilé/tanuld  figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Mulasztasnak szamit: ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére nem
érkezik meg. A késést igazolnia kell. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az 1dd
eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil.

Az elkésd tanuld nem zéarhato ki a tandrarol, foglalkozasrol.

Az igazolatlan hianyzasok kovetkezményeit az alabbi tablazat tartalmazza:
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V.2. Hianyzasok bejelentése, kezelése:

Bejelentés:

hianyzas esetén elvart az iskolat telefonon (06- 1- 445- 05- 35 v. 06-1-212-57-04)
értesiteni a hianyzas elsé napjan (tanuld neve, évfolyama-szakma megnevezése,
osztalyfénok neve),

indokolt esetben a sziil6 el6zetesen irasban kérheti a hianyzas engedélyezését a hivatalos

iskolai okiratban (ellen6rzd).

V.3. Igazoldsok

Igazolasok

a szll6 3 nap (de maximum 24 6ra) hidnyzast igazolhat a tanulé szdmara tanévenként,

az osztalyféonok 5 nap (de maximum 40 o6ra) hidnyzast igazolhat a tanuld szdmara
tanévenként.

az igazgatd — sziildi kérelemre -, mérlegelés alapjan donthet a hidnyzas igazolasarol,

a sziildi igazolasok csak indokolt hasznéalhatok fel az iskolai rendezvények idOpontjara,
illetve az iskolai sziinetek meghosszabbitasara,

nem kell kiilon igazolnia az iskola altal szervezett, az iskolai iigyekben torténd tanodrai

tavolmaradasat (pl.: versenyek, diak-onkormanyzati programok stb.).

Igazolasok modja

a hianyzast kovetd els6 napon, de legkésébb nyolc napon beliill az igazolast az
osztalyfonoknek kell leadni vagy bemutatni, akkor eldszor a szaktanarnak is, aki
alairasaval hitelesiti a bemutatast,

hivatalos ligyek intézésekor igazolast kell kérni, melyben azt is igazoltatni kell, hogy
oktatasi idon kiviil nem lehetett elintézni,

néhany o6rds hidnyzasrél orvosi igazolds csak siirgdsségi ellatds esetén fogadhato el,
illetve ha oktatasi idon kiviil nem lehetett megoldani, és ezt is igazolja az orvos.

a fel nem hasznalt napok a tanév végével elvesznek (nem vihetdk at a kdvetkezd tanévre).

a nyelvvizsgak miatti hidnyzast a vizsgarol szo6l06 értesitéssel igazolhatja a tanulo.

A tanuloé betegségének igazolasa:

a tanulo a betegségét orvosi igazolassal kdteles igazolni,
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— a hidnyzast kovetd elsé napon, de legkésdbb nyolc napon beliill az igazolast az
osztalyfénoknek kell leadni vagy bemutatni, akkor el6szor a szaktanarnak is, aki

alairasaval hitelesiti a bemutatast.

A tanulod késésének igazolasa:

— a késések feljegyzése a tandr feladata, a késések 45 percenként igazolatlan oOrat
jelentenek. Az igazolads modja a tanorak igazolasanak modja szerint torténik.

— az elkésd didkot az 6rarol kizarni nem lehet.

V.4. Potlasi lehetdség, osztilyozo vizsga

Hianyzo napok, orak potlasa
— hiadnyzas miatti elmaraddsat a szaktanarral megbeszélve potolni kell, a hidnyossagra
szamonkéréskor nem hivatkozhat,

— ahianyzas alatti dolgozatokat, feladatbeadasokat potolni kell.

Osztalyozo vizsga mulasztas esetén:

Ha a tanul¢ a tanitasi évben a megengedettnél tobbet volt tavol a tanorai foglalkozasokrol, az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen egy tanitasi évben meghaladja a 250 orat, a
szakképzési évfolyamon az elméleti tanitasi 6rak 20%-at, abban az esetben a tanitasi év végén
nem allapithaté meg részére osztalyzat. Ez alol kivétel, ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd. Ebben az esetben a neveldtestiilet engedélyével
osztalyozd vizsgat tehet, melyet a tantestiilet csak akkor tagadhat meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja az igazolt mulasztasok szamat.

Ha a tanulé mulasztdsainak szama mdar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket ¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

A tanév végén a tanul6d akkor tehet osztdlyozd vizsgat, ha a nevelGtestiilet engedélyezi
szamara. A nevelOtestiilet ezt akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja a hasz tanorat és az iskola eleget tett a rendeletben foglalt értesitési

kotelezettségének.
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A tanul6 a félév, ill. a szorgalmi i1d6 utols6 napjat megel6z6 30. napig, ill. abban az esetben,
ha az osztalyozo vizsga letételét a nevelGtestiilet engedélyezi, az engedély megadésat kdveto 3
napon beliil jelentheti be az iskolaban, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni
tudasarol.

Nincs lehetdség az osztalyzat megallapitasat kovetden a kérelem benyujtasara.

Abban az esetben, ha a tanul6 sikerteleniil kisérelte meg az osztilyoz6 vizsga letételét, és
elégtelen osztalyzatot kapott, az ismertetett feltételek szerint javitovizsgara jelentkezhet. A
tanulot megilleti az a jog, hogy a sziildével kézosen hozott dontése alapjan, fiiggetlen

vizsgabizottsag eldtt vizsgazhasson.

V.5. A hianyzdsok kovetkezményei

— Ha a tanulonak a szorgalmi idészakban teljesitendd gyakorlati képzésrdl valo igazolt €s
igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd 0Osszes
gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmdanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja. Ha a tanulé mulasztasa eléri a gyakorlati képzési id6 husz
szazalékat, de igazolatlan mulasztidsa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a
mulasztasait a kovetkez0 tanév megkezdéséig poétolja és az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetdé ~az évfolyam megismétlésének
kotelezettsége alol. Az évfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a neveldtestiilet
dont.

— Ha a tanul6d szorgalmi iddszakon kiviili Osszefliggd szakmai gyakorlati képzésrdl valo
igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési 1d6
(6raszam) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette
(magasabb évfolyamra nem Iéphet). Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési id0 (6raszdm) Ot szazalékat. Az igazolatlan
mulasztast a tanuld potolni koteles. Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztisa az
Osszefiiggd szakmai gyakorlatrol meghaladja az 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6
(6raszam) husz szazalékat, de igazolatlan mulasztdsa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa
nem haladja meg az Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat és
az igazolatlan mulasztasat potolta, és a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt

gyakorlati kovetelményeket, a tanul6 magasabb ¢évfolyamra Iéphet, amennyiben a
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gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra 1épés kérdésében a
gyakorlati képzés szervezdjének javaslatira nevel6testiilet dont. (2011. évi CLXXXVII.
torvény a szakképzésrol 39. § (3)-(6))

VI. Felmentés iranti kérelem

A jogviszonyban 4all6 tanulénak a felmentés iranti kérelmet minden tanév szeptember
honapban kell az intézményvezetdnek irdsban benytjtani a Felmentési kérelem c.
formanyomtatvanyon, a sziilé/gondviseld, illetve nagykort tanuld sajat aldirdsaval. A
felmentés iranti kérelmet indokolni kell, vagy az ehhez kapcsolédd szakértdi
véleményeket csatolni sziikséges. A kérelmeket a targytanév szeptember végéig az

intézmény pedagogiai vezetése elbiralja (igazgatd, osztalyfonok, fejleszt6 team).

Rendkiviili helyzetben (pl. baleset) tanév kdzben is kérhetd tantargyi felmentés, melynek

elbirdlasa a kérelem benytjtasatol szamitott 15. napig torténik.

A szakértéi véleménnyel vagy orvosi igazolassal (testnevelés) alatdmasztott kérelmek a

kérelmezéstdl a szakértdi vélemény feliilvizsgalataig érvényesek.

VIl. A tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgdk soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat, amelyeket a
Koznevelésrol szolo tv. a sajatos nevelési igényl tanulok vizsgaztatasara meghataroz (NKt.
47.§.).

Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:

osztalyozo vizsgakra,

kiilonbozeti vizsgékra,

javitovizsgakra,
e szintvizsgakra

vonatkozik.

Hatélya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:
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e aki valamely felsorolt vizsgara jelentkezik, vagy

e akit a neveldtestiilet hatarozataval osztalyozo vagy javitod vizsgara utasit,

e aki szakképzésben vesz részt €s szintvizsgat koteles tenni.
Kiterjed mas intézmények olyan tanuldira, akik atvételiiket kérik az intézménybe és ennek
feltételeként az intézmény igazgatoja kiilonbozeti vizsga letételét irja elo.
Kiterjed tovabba az intézmény nevelbtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsadg megbizott

tagjaira.

VII.1. Osztilyozo vizsga

A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha

- felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvétel alol,

- a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51 § (7) bekezdésében meghatdrozott idonél
tobbet mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelheto.

Ha a tanuldé mulasztdsainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket ¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

A tanév végén a tanuld akkor tehet osztalyozo vizsgat, ha a nevelGtestiilet engedélyezi

szamara.

VIL2. Kiilonbozeti vizsga

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak, aki
- masik iskolabol érkezik iskolankba és az altala eddig tanultak, illetve az iskolank helyi
tantervében szerepld tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilonbség van.
- masik iskolatipusbol érkezik (pl. szakgimnaziumi osztalybol gimndziumi osztalyba).

- soron kiviili felsébb osztalyba szeretne atlépni.

VIL3. Javitovizsga

Javitovizsgat tehet az a tanulo, aki
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- atanév végén elégtelen osztalyzatot kapott legfeljebb harom tantargybol,

- az osztalyozo6 vizsgardl, kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavozik.

- az osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a nevel6testiilet engedélyezte.

A tanuld, kiskort tanuld esetén sziilje a bizonyitvanyanak atvételét kdvetd 15 napon beliil
kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottak, akkor azt fliggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse. Az iskola igazgatdja a kérelmet nem utasithatja el.

Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak. A kormanyhivatal
altal szervezett fliggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a pedagdgus, akinek a tanulo
hozzétartozdja, tovabba aki abban az iskoldban tanit, amellyel a vizsgazé tanuloi

jogviszonyban 4ll.

VI1.4. Pétlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgdzo, ha a vizsgardl neki fel nem réhatd okbol elkésik, tdvol marad,

vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.

VII.5. Vizgsgak idopontjai, vizsgaidészakok:

Kiilonbozeti vizsga: szaktanarral egyeztetett iddpontban

Osztalyozo vizsga:

- félévi: februar honapban

- ¢év végi: junius honapban

Javito vizsga: augusztus 21. és 31. kozotti idészakban kiilon {itemterv szerint

Potlo vizsga: az egyes vizsganemeknek megfeleléen kiilon litemterv szerint.

VI1.6. Vizsgakra valo jelentkezés hatdrideje
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Vizsgatipustol fliggden az éves munkaterv, vagy kiilon iitemterv szerint.
A vizsgak idépontjarol tajékoztatast adnak az osztalyfonokok és az iskola titkarsaga. Emellett

a beosztas megtekinthetd a hirdetétablakon és az iskola honlapjén.

32



VIIl. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé

teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola a szakmai gyakorlati képzést iskolai tanmiihelyben végzi.

VIIIL1

. Informatika terem

A szamitogépteremben kiemelten fontos a balesetmentes kozlekedés, a szakszerti, gondos

eszkozhasznalat, hogy elkeriiljik a Dbaleseteket ¢és a szamitdstechnikai eszkozok

meghibasodasat. Ezért a specialis munkavédelmi szabalyokat mindenkinek be kell tartani.

Ezek a kovetkezok:

A szédmitogépteremben csak a tanar engedélyével, tandri feliigyelet mellett
tartozkodhat a tanulo.

Tilos ételt, italt a szamitogépterembe bevinni!

Idegen adathordozot a szamitdgéphez csatlakoztatni, programokat folmasolni,
let6lteni, telepiteni a tandr engedélye nélkiil szigortan tilos!

Tilos az eszkozoket Osszefirkalni, helyteleniil, gondatlanul hasznalni. A nem
rendeltetésszerli hasznélatbol eredd karokat a tanuldé minden esetben koteles
megtériteni!

Ha barmilyen hidnyt vagy rongéléast észlel a tanuld, azonnal jelezze a tanarnak! Az
eltulajdonitott/megrongalt eszkozoket az a tanuld (vagy osztaly) tériti meg, aki utan
1év6 osztaly jelezte a tanarnak a hianyukat.

Minden eszkozt és programot csak a tandr engedélyével szabad hasznalni! A
szamitogép ki-be kapcsoldsa, programok elinditasa csak tandri utasitas utan torténhet.
Barmilyen problémat észlel a tanuld, azonnal jelezze a feliigyeld tanarnak! Az
eszk6zO0k megjavitasa nem a tanuld feladata.

Hasznélat utdn az eszkozok kikapcsolasa, Osszerakésa, helyiikre vald visszarakasa
gondosan torténjen! A programokbdl szabdlyosan lépjen ki a tanuld, a szamitogép
leallitasa szabalyosan torténjen!

A szamitégéptermet olyan tiszta, rendezett allapotban kell elhagyni, ahogyan az
eredetileg volt. (Székek betolva, az eszk6zok az asztalon a megfeleld helyzetbe
allitva.) Az utols6 osztaly koteles a székeket feltenni!

A tanul6 legyen figyelemmel mozgassériilt tarsainak az elhelyezkedésére!
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A szamitastechnika terembe nagyméretii csomagokat tilos bevinni! A tanuld
elovigyazattal figyeljen a kabelekre és az egyéb szabadon 1évé alkatrészekre. Banjon

finoman a monitorral, a billentytizettel, az egérrel!

Informatika ora el6tt kotelezd a kézmosas! Zsiros, piszkos kézzel tilos az eszkdzokhoz

nyulni!

Bérmilyen stulyos probléma esetén (tliz, rosszullét, stb.) a tanul6 jelezze azt a tanarnak,

¢s fegyelmezetten kovesse a tanar utasitsait!

A tanuldknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozédsait megbontani. Elektromos
meghibdsodas, pl. zarlat gyantja esetén az eszkOzt aramtalanitani kell. Ha a
meghibasodas a gépterem elektromos haldzataban keletkezik, ugy az egész géptermet
aramtalanitani kell a fokapcsoloval.

— A felhaszndld jogosult a szdmara engedélyezett szoftverek rendeltetésszerii

hasznalatara. Tilos a merevlemezrol szoftverekhez tartozd, valamint a felhasznald
szamara ismeretlen dllomédnyokat t6rdlni, illetve a merevlemezekre az ezen szoftverek

hasznalatakor keletkez6 alloméanyokon kiviil barmit felvinni.

A tanul6 koteles az internethasznalat etikdjat betartani.

Tilos illegalis tartalmakat let6lteni az internetrél. Ba&rminemi tartalom letoltése tanari

engedéllyel torténhet.

V1.2, Elméleti foglalkozas

— A tanulo orakezdésre koteles a taneszkozeit el6készitve, a kijelolt helyen tilve varni a
foglalkozas kezdetét.

— Atandr joga eldonteni, hogy kisdolgozatot irat vagy sem, ezt nem kell elére bejelenteni.

— Ha a tanul6 a tanoérdn kérdezni, felelni vagy hozzéaszolni szeretne, azt kézfeltartassal
jelezze.

— Az 6rék alatt étkezni és inni nem szabad, az ételt is ugy kell tarolni, hogy az ne zavarja az
6rai munkat, ne szennyezze a flizeteit.

— A tandrahoz nem sziikséges targyat, ha azzal foglalkozik, a tanar elrakatja a tanuloval.

— Hanem vesz részt az 6rai munkaban, az igazolatlan 6ranak mindsiil.

— A tandra végét jelzd csengd a tanart figyelmezteti, az 6ranak valdoban akkor van vége,

amikor a tanar ezt jelzi.
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— A tanitasi orak végén — tanari feliigyelet mellett — a tantermet kitakaritva, tisztan kell
elhagyni, a székeket a padokra fel kell tenni, a padokbdl a szemetet a szemetesbe Ki kell

dobni, az ablakokat be kell csukni, a vilagitast le kell kapcsolni.

VI11.3. Testnevelés/mozgdsnevelés

— A testnevelés/mozgasnevelés minden tanuld szamara kételezo.

—  Oltdzet: a szaktanarral egyeztetett felszerelés, de mindenféleképpen valtott tornadltdzet és
cipd (az utcai ruhazat €s cipé nem elfogadhatd és nem egészséges).

— Testnevelés ora eldtt a személyes holmikat a tanteremben, vagy az 61t6zében bezarva kell
biztonsagba helyezni, vagy a testneveld tandrnak leadni. Az 61t6zOben az 6ra alatt tanulod

nem tartozkodhat!

IX.  Tanulészoba igénybe vétele

— Tanuloszobai foglalkozast minden tanulo igényelhet.
— A tanulészoba minden délutdn a tanitdsi ordk utdn mikodik, igény szerint. A
tanuloszoban szaktanarok segitik a didkok munk4jat. Célunk a tanulok felzarkoztatasa,

korrepetalasa, fejlesztése.

X. Konyvtar

Az iskoldban a neveld-oktatd munka és a tanulok ©nalldé ismeretszerzésének eldsegitése

érdekében konyvtar mikodik.

A konyvtari allomanynak a C/5- 6s terem ad helyet.
A kényvtar nyitva tartasa: hétfo-csiitortok 08%0—-12%,

A pedagdgusok ettdl eltérd idSpontban is tarthatnak konyvtari orakat.

A tandrak anyagahoz kapcsolddoan a konyvtar a nyitvatartasi idon kiviil is latogathatd szaktanari

kisérettel.
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Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, Orzése, gondozasa, e dokumentumok helyben haszndlatanak

biztositasa, kdlcsonzése, valamint tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok tartéasa.

Az iskolai kdnyvtar miikodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a konyvtaros-

tandr a felelds. A konyvtaros-tanar részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a tanuldk és

azok csoportjai.

Az iskolai kdnyvtar szolgaltatasai:

- tdjékoztatds az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairdl,

- tandrai és tanoran kiviili foglalkozéasok tartésa,

- konyvtari dokumentumok helyben torténd haszndlatanak biztositasa,

- konyvtari dokumentumok kolcsonzése,

- tdjékoztatds nyljtasa mas konyvtarak szolgéltatasairdl és dokumentumair6l, valamint més
konyvtarak altal nyujtott szolgéltatasok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozo és tanuld veheti igénybe, aki az iskolai

konyvtarba beiratkozott. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre

sz6l, de sziikség esetén beiratkozasra nyitvatartasi idében a tanév soran barmikor méd nyilik. A

beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulonak

haladéktalanul a konyvtaros-tanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai konyvtar az éves munkatervében rogzitett modon tart nyitva. Ezen beliil a kdnyvtari

dokumentumok a teljes nyitva tartas alatt kdlesonozhetdek.

Az iskolai konyvtar dokumentumait két hét id6tartamra lehet kikolesonozni. A kdlesonzési 1d6

szlikség szerint két alkalommal meghosszabbithato.

A konyvtarhasznalé (kiskoru tanuld esetén a tanuld sziilje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kikdlcsonzott dokumentumot
az eldirt hataridére nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban eldirt modon és mértékben
kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros-tanar javaslata

alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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Xl.  Tankonyvellatas rendje

X1.1. A tankényvtamogatds irdnti igény felmérése

Iskolank legkésébb minden év majus 31-ig kozz¢ teszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott
tankonyveknek és kotelez6 olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a
tanulok kikolcsonozhetnek. A tankonyvlistakat az osztalyfonokok juttatjak el a tanuldkhoz.

Az 1j beiratkozok a tankdnyvlistat a beiratkozaskor kapjak meg.

Az iskola igazgat6ja minden év junius 10-ig felméri, hogy hany tanulonak kell vagy lehet a
tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol torténd tankdnyvkolcsonzés utjan biztositani, hanyan

kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni vagy 0 tankdnyvet vasarolni.

A fenti felmérés soran tajékoztatjuk a sziiléket arrdl, hogy varhatéan mely tanulok lesznek
jogosultak az ingyenes tankonyvellatasra. A felméréssel egyidejlileg tajékoztatast adunk arrol
is, hogy az iskola, az iskola fenntartdja, illetve més tamogatd kivan-e barmely tovabbi
tankonyv-tdmogatdsi kedvezményt biztositani. az iskoldba belépd 1) osztalyok tanuldi

esetében a felmérést a beiratkozas napjan végezziik el.

A 2017-18-as tanévtdl a 9. évfolyamos tanuldk ingyenesen jutnak a tankonyvekhez, melyek

konyvtari dllomanyba kertilnek.

Az ingyenes tankonyvre vonatkozo igényeket az osztalyfonoktol kérhetd igénylSlapon lehet
benyujtani. Az igénylélap benyujtasaval egyidejiileg be  kell mutatni a normativ
kedvezményre vald jogosultsagot igazold iratokat vagy az igényl6lapon nyilatkozni kell a
normativ kedvezményre vald jogosultsag késébbi idopontban torténd igazolasarol. Az iratok

bemutatasanak tényét az igazgato ravezeti az igényldlapra.
A kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkezd okiratok bemutatasa sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasardl szol6 igazolas;
(a csaladi potlek folyositasarol szold igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a
pénzintézeti szamlakivonatot, a postai igazoloszelvényt)
b) tartosan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas, vagy a magasabb Osszegli csaladi potlék
folydsitasarol szold igazolas,
b) sajatos nevelési igény esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye;

c) rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas esetén az errél sz6l6 hatarozat.
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Az iskola minden év junius 15-ig kezdeményezheti a tankonyvellatas tdmogatasanak
megallapitdsdt a fenntartonal az allami tankOnyvellatdsra nem jogosult tanulok részére,

egyidejlileg jelenti a fenntart6 részére az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak szamat.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatéja minden év junius 15-¢ig tdjékoztatja a
neveldtestiiletet, a sziildi szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, a fenntartot, és kikéri a

véleményiiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott iskolank lehetové teszi, hogy azt a sziilok
megismerjék. Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott
osztalyban haszndlni szadndékozott tankonyvek Ossztomegérdl. A tankdnyvrendelés
elkészitése soran a sziil6i szervezet a tankonyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel
véleménynyilvénitasi joggal rendelkezik. A sziild nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére
az Osszes tankonyvet meg kivanja-e vésarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas
modon, példaul hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani. A tankOnyvlistdit a tanulok
hazaviszik, az igényelt tankonyveket a listabol kivalasztjdk. A tankonyvlistdt a sziild

alairasaval latja el.

Az iskolai tankonyvrendeléshez kapcsolodd fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzésének
modja: Az iskola igazgatoja a felmérés eredményének szamszaki Osszegzését, az iskolai
tankonyvjegyzek osztalyokra/csoportokra bontott felsorolasat, melyen Osszesitve a tomeg €s
az ar is szerepel, megkiildi a fenntartonak. A teriileti igazgatésag az adatok ismeretében

adhatja ki egyetértd nyilatkozatat.

Az iskola igazgatdja a fentieckben meghatarozott véleményezésre jogosultak véleményét is
kikérve minden év junius 17-éig meghatarozza az iskolai tankdnyvellatas rendjét, és errdl az
iskola honlapjan, valamint az iskolai faliujsagra kifiiggesztés altal tajékoztatja a sziil6t vagy

nagykort cselekvéképes tanuldt, tovabba a fenntartot.

X1.2. Az iskolai tankiényvrendelés és —ellatas, a pedagoguskézikonyv-rendelés és —elldtas

rendje

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola a fenntarté egyetértésének beszerzését kovetden
kozvetlenil a Konyvtarellatdé altal mikodtetett elektronikus informéciés rendszer

alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kiildi meg.

Hataridok:
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e atankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,

e a tankOnyvrendelés modositdsanak ¢és a normativ kedvezményben részesiilok

feltiintetésének hatarideje junius 30.
e potrendelés hatarideje szeptember 5.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a poétrendelés leadasan tali idészakban a

tankonyvellatasi szerzédésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést leadni.

Az iskola az iskoldban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a
tankonyvjegyzéken 1évé pedagdgus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozo igényeit minden év
jinius 30-aig pedagogus-kézikonyvként Osszesitve meghatarozza, és rendelését - amely
legfeljebb kettd, adott koznevelési tankonyvhoz fejlesztett pedagdgus-kézikonyv lehet — a
tankonyvrendelés modositasanak hataridejéig megkiildi a Konyvtarellatdo részére. A kiado a
megrendelt pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen juttatja el a Konyvtarellaton keresztiil az

iskolakba.

Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskoldba belépd 1j osztalyok tanuldinak varhatd, becsiilt
1étszamat is figyelembe vessziikk. A tankonyvrendelést oly modon  készitjiik el, hogy a
tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuloja részére biztositsa a

tankonyvhoz vald hozzéjutas lehetdségét.

A tankonyvrendelés, pedagdgus-kézikdnyv rendelés elkészitésével egyidejiileg az iskola
tankonyvellatasi helyi rendjében az iskola igazgatéja megnevezi a tankonyvfeleldst, annak
feladatait, az iskolai tankdnyvellatas soran elvégzésre keriild munka ellenértéke elismerésének

elveit.

Az iskola a Konyvtarellatotol a pedagdgusok, a tanuldk részére rendelt konyveket megbizasbol
atveszi, majd a tankonyvelldtds helyi rendjében szabalyozottaknak megfeleléen a
tankonyvfelelds részt vesz a tankonyvellatassal, pedagogus-kézikonyv ellatassal kapcsolatos

helyi feladatok ellatasaban.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam
altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkaflizetek kivételével — tovabba a
pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasdba vegyék, az iskolai
konyvtari alloményban elkiilonitetten kezeljek, és a tanulo, illetve a pedagogus részére a tanév

feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.
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XII.  Elektronikus naplé és egyéb helyi rendelkezések

XI1.1. Elektronikus naplo és ellenorzo

Az iskola a tanuld eldmenetelérdl elektronikus naplét vezet. Az elektronikus naplohoz
felhaszndlod nevet és jelszot mindenki a rendszergazdatdl kap. Ezt a sziilok az elsd sziiloi
értekezleten, a didkok az elsé tanitidsi héten kapjak meg. Barmilyen jelszovaltassal vagy
bejutasi problémaval az iskolai rendszergazdat e-mailen kell megkeresni. Az elektronikus

naplot csak kulturalt parbeszédre lehet hasznalni.

Az ellendrzo szerepe

Az ellendrz6 konyv fontos személyi okmany, amit minden nap koteles a tanuldé magaval hozni
az iskolaba.

e A sziilé minden hénap végén az ellendrzében alairasaval jelzi, hogy tajékozodott a
gyermekérol.

o Elvesztését azonnal jelezze a tanuld, és kérjen 1j ellendrzot. Az 4j ellendrzd pénzbe
keriil, az iskola titkarsagan szerezhetd be.

XI1.2. Személyes iigyek intézése

— Hivatalos ligyei intézése céljabol (pl. iskolalatogatasi igazolas, didkigazolvany igénylése)
a titkarsag hétfé 10-12, szerda 9-12, csiitortok 10-12-ig fogadja a tanulot.

— Tanarait az 6rakozi sziinetekben is megkeresheti kéréseivel a tanari szobaban, a tanart név
szerint kihivathatja, a tanari szobaba azonban nem léphet be.

— Személyes problémaival az osztalyfénokéhez vagy szakoktatohoz, illetve a gyermek- és
ifjusagvédelmi feleldshoz fordulhat a hivatalos 0t betartasaval.

— A nyari sziinetben az iskola munkanapokon, hétfétdl csiitortokig, 9°°-12%° kozott tart
ligyeletet.

— Az iskola telefonjat (titkarsag: 06-1-212-57-04/233 mellék) a sziil6k vagy hozzatartozok
hivhatjak, ahol a tanarokkal beszélhetnek, tanulonak azonban csak iizenetet adnak at
indokolt esetben.

—  Tanul6 csak rendkiviili esetben és tanari engedéllyel hasznalhatja az iskolai telefont.

— 18 év alatti tanul6 esetén tanuldviszonyt megsziintetni csak a sziilo irasos kérelmére, az

osztalyfénokkel egyeztetve lehet személyesen.
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18 ¢év alatti tanuld személyi anyagat kiiratkozas esetén csak a sziild vagy gondviseld
veheti 4t.

Tankoteles tanuld iskolabol valo kiiratkozdsa csak a befogadd iskola hivatalos
nyilatkozataval, sziil6 vagy gondviseld személyes megjelenésével lehetséges.

Iskolaorvosi és védondi ellatas kéthetente, pénteki napon 9 — 14 dra kozott érhetd el.
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XI1.3. Az oktatasi intézmény tulajdonanak védelme, anyagi felelosség

A nevelési-oktatasi intézményben nincsenek szakképzéssel kapcsolatban tanulok altal
eléallitott termékek.

Az iskoldnak tulajdonjoga van minden olyan, a birtokéba keriilt dolog felett, amelyet a
tanuld allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben (amennyiben a tanuléd altal elballitott termék nyersanyag-koltségeit az
intézmény finanszirozta), illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodd, azonban az abbol
szarmazo6 kotelezettségekhez nem kotddd feladatok teljesitésekor. A tanuld az altala
eléallitott targyat oOnkoltségi aron megvasarolhatja. Az iskolaba csak a tanulashoz
szilikséges felszereléseket hozza magaval (Nemzeti kdznevelésrol sz0l16 torvény 46. §).

Sajat tulajdonunkra és tarsaink holmijara is vigyazni kell.

Az elveszett ¢ékszerekért, mobiltelefonokért, pénzért és egyéb értékekért az iskola
felelosséget nem vallal.

A talalt targyak leadéasa a tanariba becsiiletbeli kotelesség.

Tanterem kulcsat csak rendkiviili esetben és tanari engedéllyel veheti fel a tanulo.

A tanteremben elhelyezett gépeket, elektromos arammal miik6do késziilékeket (projektor,

TV, video) csak a tanar feliigyelete mellett lehet lizemeltetni.

Minden tanulé tarsaival egyiitt felelds a teremért €s annak 0sszes berendezési targyanak,

gépeinek ¢épségéért. Az utolsd oOrat kovetéen a hetes koteles a tanterem technikai

berendezéseihez tartozo eszkozoket a tanariba leadni.

Kar okozasa esetén, ha a karokozd személye nem dallapithatdé meg, akkor az egész

osztalynak kell az okozott kart helyrehozni (pl.: padmosas, takaritds) vagy megtériteni,

potolni (pl.: Givegtorés, zarcsere, atfestés, interaktiv tabla javitasa esetén).

Szandékos rongélas vagy eltulajdonitds esetén fegyelmi eljaras kovetkezik, mely az

iskolabol valo kizarassal is végzddhet!

Az intézmény kozos helyiségeinek rongélasa (falfirkdlds stb.), az adott iddszakban az

épiiletben tartozkodo tanulokat terheli.
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X1, Intézményi védo, 6vo eldirasok a tanulék részére

A tanul6 joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, valamint rendszeres

egészseégligyi felligyeletben ¢és ellatasban részesiiljon.

Kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi €ps€gét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az
egészségét ¢s biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét
ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az intézmény
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt.
Az intézmény terliletén, vagy kiilsé iskolai rendezvény alatt bekdvetkezett tanuldi

balesetekrdl jegyzokonyvet vesziink fel.

A tanulo koteles részt venni a tanév elején megtartandd munka-, baleset- és tlizvédelmi
oktatason. A szakképzésben részt vevo tanuld a szakképzés keretében kiilon védo oktatasban

részesiil.

Alkoholos befolyasoltsag gyanuja esetén a tandr a sziild jovahagyasaval jogosult befivasos

alkoholszint vizsgalatot végezni. Sziikség esetén gondoskodik a tanul6 elkiilonitésérdl.

Ha tanulon olyan jelek, tiinetek, panaszok észlelhetdk, amelyek tudatmoddositd szertdl is
szarmazhatnak, azonnal értesitjiik a sziilét, a tanulot pedig a helyi Siirg6sségi Betegellatd

Osztalyra szallitjuk/szallittatjuk.
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XI1V. A tanuloi tevékenység értékelése

XIV.1. Ertékelés, osztilyozds

— A tanul¢ tantargyi munkajanak értékelése az adott szaktanar joga.

— Az érdemjegyek szama egy félévben nem lehet kevesebb, mint az adott tantargy heti
oraszama +1 jegy.

— A félévi és év végi érdemjegyet nemcsak az osztalyzatok szamtani és sulyozott atlaga
adja, hanem a hozzaallas és a fejlodés iranya is.

— Az év végi értékelés az egész éves munka alapjan torténik — az év-végi potlas, ,,rahajtas”
nem potolhatja az egész éves folyamatos munkat.

— A tanulét megilleti az a jog, hogy a sziilével kdzdsen hozott dontése alapjan, fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt vizsgdzhasson.

— A tanul6 a bizonyitvanyanak atvételét kovetd 15 napon beliil, de legkésdbb a tanév végét
kovetd junius 30-ig irdsban, a sziilé jovahagyo alairasaval kérheti.

— Az iskola igazgatdja a kérelmet nem utasithatja el.

— A tanulmanyok alatti vizsgdk soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat, amelyeket
a Koznevelésrdl szolod tv. a sajatos nevelési igényll tanulok vizsgaztatdsara meghataroz
(Nkt. 47. §).

— A nyari Osszefiiggd szakmai gyakorlat teljesitésének hianya (miutan ez utdlag nem

potolhatd) dnmagaban is évismétléssel jar.

XIV.2. Magatartds és szorgalom

— Az évkozi magatartés €s szorgalomjegyeket az osztalyfonok az osztalyban tanitod tandrok,
¢és az osztalykozosség véleményének meghallgatasa utan allapitja meg, de az igazolatlan
hidnyzasok kovetkeztében torténd besoroldst nem javithatja.

— A félévi és év végi magatartas és szorgalomjegyeket a tantestiilet kozdsen allapitja meg.

— Nem lehet példas a magatartdsa annak a tanulonak, akinek igazolatlan 6rdja van.

— Akinek a féléves vagy év végi osztalyzataiban elégtelen szerepel, annak a szorgalomjegye

csak hanyag (2) lehet.
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A magatartast mindsito osztalyzatok tartalma:

2 /rossz/: szandékosan art a kozosségnek, egyes tanuloknak, a kovetelményeket altalaban
nem teljesiti. A kozdsségben a rombolo aktivdhoz tartozik: szembeszall az iskolai
kovetelményekkel, megsérti a fegyelmet, bomlaszt. Szemben all a kozdsségi célokkal,
nem torddik senkivel, durva, goromba.

3 /véltozd/: tudatosan nem art a kozdsségnek, megnyilvanuldsai megbizhatatlanok, a
kovetelményeket tobbé-kevésbé teljesiti. A kozosségben ingadozo, hajlamos a fegyelem
megsértésére. Sodrodik: néha a kozosség mellett, maskor a kozosség ellen 1ép fel.
Szimpatidja ingadozd, idénként a rosszak felé fordul. Udvariatlan felndttekkel, tarsaival
egyarant.

4 /j6/: a kozOsségi életben szivesen vesz részt, de annak alakitasat nem befolyasolja. Nem
vét a hazirend ellen, a hazirend szabalyait megtartja. A kozosségben az egészséges
passzivahoz tartozik. Vitas kérdésekben az aktiva mellé all, viselkedésére nincs panasz.
Nem kezdeményez, de a helyes kezdeményezéseket tamogatja, a vezetd mellé all. Egytitt
érez a problémaval kiizdé tanuldkkal, de nem foglalkozik veliik. Az elemi szabalyokat
megtartja, de kozombds a laza viselkedéssel szemben.

5 /példas/: a kozosségi motivacio irdnyitja tetteit, szereti a kozosségi €letet, pozitiv hatést
gyakorol a kozoOsség tagjaira. A hazirend kialakitdsaban részt vesz, kovetelményeit
megtartatja tarsaival. Tudatosan vallalja az iskolai kovetelményeket, kiall mellettiik tarsai
elott. Kozosségérzete fejlett, ez pozitiv tettekben, kezdeményezésekben mutatkozik meg,
véllalja a k6zosség vezetését, jol latja el. SegitOkészsége fejlett, tarsait buzditja, keresi a
javitas utjat, modjat, foglalkozik a gyengékkel. Viselkedése, hangneme mindenkivel —

kiilonféle koriilmények kozott — udvarias, példamutato.

A szorgalmat mindsité osztalyzatok tartalma:

2 /hanyag/: figyelmetleniil dolgozik, megbizhatatlan, feladatait, munkajat nem hajlando
elvégezni, kotelességeivel nem torddik. Erdektelenség, teljes kozony jellemzi. Tantargyi
bukas

3 /valtozd/: munkdja ingadozo, idészakonként dolgozik, maskor figyelmetlen, pontatlan.
Onallétlan, csak utasitisokra kezd munkahoz, nem ellendérzi onmagat. Munkaja

valtozékony jellegii. SzEétszortsag jellemzi, ritkdn figyel valamire.
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4 /j6/: figyel az 6rékon, hazi feladatait allapotdhoz képest lelkiismeretesen elvégzi. Az
orakra becsiiletesen felkésziil, rendszeresen és megbizhatoéan. Osztonzd hatdsokra
rendszeresen dolgozik ¢és ellendrzi onmagat. Rendszeresen késziil, de kiilondsebb
érdeklddést nem arul el: érdeklédése megmarad az iskolai tananyag keretein beldil.

5 /példas/: igényli tudasa bovitését, céltudatosan és ésszerlien szervezi meg munkajat.
Munkavégzése pontos, megbizhat6. Minden targyban elvégzi feladatait, de valamilyen
irAnyban tobbet is vallal. Onalld a munkéban, dnellendrzése rendes és rendszeres. Magas
fokii a kotelességtudata, munkatempoja allando, lankadatlan, mindig késziil, figyel,
érdeklodik, ami az iskolan kiviili ismeretanyagra is kiterjed. Egyes targyakban a

tananyagon feliil is produkal.

XIV.3. Dicséret és jutalmazds (Nkt. 58. § (1))

A tanuldkat a t6liikk elvarhatondl jobb, masok szamar is jo példaul szolgald teljesitményért, a

képességeik figyelembevételével jutalmazzuk a kdvetkezé modon.

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tantsit,

vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat veégez,

vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

vagy barmely méas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

A kiemelkedd tantargyi munkat értékelé dicséret a bizonyitvanyba is bekeriil a zaradék
részbe. A félévi osztalyzatok mellett pedig ,,D” betiivel jeloljiik.

Aki egész évben egy napot sem hianyzott, kiilon jutalomban, elismerésben részesiil.

A kozosségért végzett kiemelkedd munkat az év végén kiilon jutalmazzuk.

Az iskolai kovetelmények maradéktalan teljesitése, a képességek szerinti kiemelkedo
tanulmanyi és kozOsségi munka, toretlen szakmai fejlodés, szorgalom, fegyelmezett
magatartds, megjelenés stb. az iskola valamennyi dolgozojanak, tanaranak elismerésével
jar, mely:

—javithatja a félévenkénti magatartas- €s szorgalomjegyét.

— az Osztondijat is novelheti.
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— kiilon jutalmat eredményezhet.

— JO és jeles tantargyi osztalyzatok alapjan a tanuld iskolai tanulmanyi és szakmai
versenyeken vehet részt, majd teriileti illetve orszagos versenyeken képviselheti
iskolankat, melyet tanarai a tantargyi jegyekben jutalmaznak.

— Kiemelked6 osztalykozosségeket kollektiv jutalomban részesithet a tantestiilet — a

diakképviselet egyetértésével — pl.: kirandulas, iskola altal finanszirozott program stb.

XIV.4. Az iskolai jutalmazds tovabbi formdi

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
— szaktanari dicséret,

— osztalyfénoki dicséret,

— igazgatdi dicséret,

— nevelGtestileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartdst tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

— szaktargyi teljesitményért,

— példamutatdé magatartasért,

— kiemelked6 szorgalomért,

— példamutatdé magatartasért €s kiemelkedd szorgalomért,

—  kozosségi tevékenységéért

dicséretben részesithetdk.

A tanév sordn a 4,5 tanulmanyi atlag felett teljesitd tanulok 6sztondijat kapnak. Az egyes tanévek
végén, valamint a teljes képzési idon at kitlind tanulményi eredményt elért tanulok oklevelet és

targyjutalmat kapnak, melyet a tanévzaro iinnepélyen az iskola kozossége elott vehetnek at.

Az iskolai szintii versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet és targyjutalmat kapnak, melyet az

iskola kozossége eldtt vehetnek at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve el6adasokon, bemutatokon eredményesen

szerepld tanuldk igazgatdi dicséretben részestilnek.

47



A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl az erre jogosult neveld (szaktanar, szakoktatd, osztalyfonok, igazgatd) dont. A
dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudoméasara kell hozni, illetve az osztalynaplo

megjegyzEs rovataba be kell jegyezni.
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XV. Fegyelmi felelosség

A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanul¢ a kotelességeit megszegi, fegyelmezo intézkedésben részesiil:

szaktanari/szakoktatdi figyelmeztetés, intés, megrovas

osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas (—2 magatartasjegy)

— tantestiileti figyelmeztetés, intés, megrovas
Az eldzbéekben felsorolt fokozatok egymasra épiilnek (egy tanévben csak egy adhato ki
beldliik), de az eset stilyossagatol fiiggden fokozati ugras is lehetséges.

Az év soran Osszegyult biintetések csak a tanév befejezésekor éviilnek el.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards meginditasat &s
lefolytatasat a szaktanar, osztalyfonok, gyermekvédelmi felelds és intézmény vezetdi

kezdeményezhetik.

Az iskolai fegyelmi bizottsag fegyelmi targyalasa nyoman — a sziild és a diakképviselet

jelenlétében, véleményiik meghallgatasaval — a fegyelmi biintetés lehet:

megrovas,

— szigoru megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

— athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

— eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

— kizaras az iskolabol.
Tankoteles tanuloval szemben az eltiltds a tanév folytatasatdl és a kizards az iskolabol
fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédd fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.
Ekkor a sziild koteles uj iskolat keresni a tanulénak (2011. évi CXC. torvény a nemzeti

koznevelésrol 58. § (4)-(5))

A fegyelmi eljaras részletes szabalyozasat az intézmény SZMSZ-e tartalmazza.
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A téritési dijmentes, és a téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések
Az iskola nappali tagozaton tandijmentes.

Téritési dijmentes szolgaltatasok:

e Didkigazolvany

Az ligyintézés két helyszinen torténik, az Okmanyirodéban és az Iskoldban.
1. Okméanyirodaban

Az igénylés megkezdése el6tt az okmanyirodaban eldzetes idpont egyeztetéssel, vagy
sorszam huzdsa utan, ingyenesen készitik el a gyerekrdl a didkigazolvanyhoz sziikséges

igazolvanyképet, adatlapot.
Az okmanyiroddban be kell mutatni az alabbi iratokat:
e sziiletési anyakonyvi kivonat és lakcimkartya vagy {kel

e cgyéb érvényes személyazonositd okmany (személyi igazolvany, utlevél,

jogositvany) és lakcimkartya st

Az iratok ellendrzésre keriilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan, majd az
igényld egy NEK adatlapot kap az iligyintéz6tél, melyen az adatok, a fénykép és 14. éven
feliili 1gényld esetében az eredeti aldirds szerepel. 14 éven aluli igényld esetében az aldirés
mezot ki kell hagyni, vagy kitoltése esetén nem kerlil feldolgozasra. A NEK (Nemzeti
Egységes Kartyarendszer) adatlap része a 16 karakterbdl all6 NEK azonositd, mely a
didkigazolvany igénylési folyamataban kap szerepet, ezért ennek megdrzésére az igénylonek
fokozottan tigyelnie kell! [s}:p]Amennyiben elveszik, gy az adatlaprél masolat kérhetd az

r
'
'

okmanyirodaban. isgp!

2. Iskolabanisk!

Az iskola titkarsagara be kell hozni az Okmanyiroda altal elkészitett NEK-adatlapot ezutan
késziilhet el az igénylés. stiAz elkésziilt igazolvanyt postai iton kapja majd meg az igényld a
sajat lakcimére. itAmennyiben a lakcimen nem veszik 4t az igazolvanyt, ugy a lakhely

-
'
'

szerinti kdzponti okmanyirodaban deponaljak az atvétel idpontjaig. iske

Rl

e Tankonyvcsomag
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A normativ tdmogatasra jogosult tanuld 10.000 Ft/tanév Osszeghatarig téritésmentesen kaphat
tankonyvet. Ezen 0Osszegen felil a tanuld a tankonyveit az iskolatdl kolcsondzheti.
Amennyiben az iskolatol kolcsonzott tankdnyvet a tanuld elveszti vagy megrongalja, az arat
koteles az iskolanak megtériteni.

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagégus kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol 32. § (5) bekezdése alapjan
az igazgatd az iskolai tankonyvellatas helyi rendjét minden évben kidolgozza.

A tankonyvrendeléshez sziikséges fenntartodi egyetértd nyilatkozat beszerzéséért az igazgato

felelds.

Téritési dijkoteles szolgaltatasok:

e Tankdnyvcsomag
A tdmogatasra nem jogosult tanulo a tankonyvcsomag teljes arat tériti meg, az iskola
pénztaraba torténd befizetéssel.

¢ A nem tankoételes tanulonak az iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt az évfolyam masodik alkalommal torténé megismétlése, illetve a nemzeti
koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet 33. § (1) b) pontjdban meghatarozottak.

e Az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuléi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennallasa alatt
az érettségi bizonyitvany megszerzése eldtti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potlo vizsgdja,

e A tanuldi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito-
és potlo vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be

nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga.
A téritési dij mértékét, az adhatd kedvezményeket €s a befizetés modjat az intézményvezetd a

mindenkori jogszabalyok eldirdsai és a fenntartdo altal megéllapitott szabalyok alapjan

tanévenként, az éves munkatervben hatdrozza meg.
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XVI. A tanuloi érdekek képviselete, Diakonkormanyzat

XVI.1. A Diakénkormanyzat jogai, miikédése

A didkonkormanyzat a nevel6testiilet véleményének kikérésével dont

o sajat mikodésérol,

e a diakdnkormanyzat mikodés€hez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,

e hataskorei gyakorlasarol.
A didkonkormanyzat SZMSZ-ét a valaszto tanulokozosség fogadja el, és a neveldtestiilet
hagyja jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhatdé meg, ha az jogszabalysértd vagy
ellentétes az iskola SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jovahagyasarol a
nevelOtestiiletnek a jovahagyasra torténd Dbeterjesztést kovetd harminc napon Dbeliil
nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a

nevelOtestiilet harminc napon beliil nem nyilatkozik.

A didkdnkorményzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény

miikddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A tanulok az intézményi dontési folyamatban a Didkonkormanyzat Gtjan vesznek részt.
A DOK sajat szervezeti és milkddési szabalyzattal rendelkezik, és a vonatkozd jogszabalyok
altal meghatarozott dontési folyamatokban véleményezési joggal rendelkezik.

A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:

e az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa el6tt,
e a tanuldi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

o az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

e a hazirend elfogadasa eldtt,

e atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

e a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasihoz,

e a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

e az iskolai sportkér mitkodési rendjének megallapitasdhoz,

e az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

e akonyvtar, a sportlétesitmények mitkodési rendjének kialakitasdhoz,
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e az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott iigyekben.

Azokban az iigyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezo, a

diakdnkormanyzat képvisel0jét a targyalasra meg kell hivni, és az eldterjesztést, valamint a

meghivot — ha jogszabaly méasképp nem rendelkezik — a targyalas hatarnapjat legalabb tizendt

nappal megel6zden meg kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.

XVI.2. Osztalyon beliili képviselet

Minden tanév els6 honapjanak végéig, illetve sziikség szerint az osztily tanuldi egy
didkbizalmit és egy helyettest valasztanak.

A didkbizalmi képviseli az osztdly érdekeit az osztalyfondknél, a tandrokndl, az
iskolavezetésnél valamint a DOK foérumain.

A vilasztott képviseld kotelessége, hogy ismerje a didkok kotelességeit, jogait, a DOK
jogositvanyait, amiben az iskolavezetés altal megbizott DOK segitd tandr is segitségre
van.

A valasztott képviseld kotelessége, hogy az osztdly tobbségének érdekeit képviselve
intézkedjen, annak ismeretében nyilatkozzon, nyilvanitson véleményt.

A képviseldnek az tigyek intézése kozben mind tarsaival, mind tanaraival szemben

megfeleld udvarias, partneri hangnemet, viselkedést kell tanusitania.

XVI.3. Iskolai szintii képviselet

Az osztalyok képviseldi alkalmanként bizalmi értekezleten vesznek részt, ahol az iskola
¢letével Osszefliggd aktualis problémakkal foglalkoznak.
Evente egyszer iskolagyiilésen hangoznak el a legfontosabb eredmények, feladatok,

témak, felvetések, értékelések.

XVI1.4. A tanulok rendszeres tajékoztatisanak formadi:

Osztalyfonok altal szoban, irasban ellen6rzon keresztiil, levélben, illetve e-mailen,
DOK segité tanar, DOK kozremiikodésével

Intézményi honlapon (www.addeturiskola.hu)
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ZARADEKOK

1. A Hazirend megsértése fegyelmezo intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi biintetést von
maga utan.

2. Ez a Hazirend a 2017. szeptember 1-én 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. Az
ujonnan hatalyba lépett Tanuldi Hazirend a korabban érvényben 1évoket feliilirja.

3. A Hazirendet évente feliil kell vizsgalni, valamint a vonatkozé jogszabalyok valtozasa
esetén év kozben is.

4. A Hazirendet, amennyiben az intézmény igazgatdja, a neveldtestiilet, a sziildi képviselet
vagy a didkdonkorményzat kezdeményezi, feliil kell vizsgalni és sziikség esetén mddositani
kell.

5. A modositéasra a tanévzaro értekezleten kertil sor.

6. A Hézirend nyilvanossaga:

— az iskola fenntart6janal,

— az iskola irattaraban,

— atitkdrsagon, nyomtatott és elektronikus formaban,

— az iskola tandri szobajaban, elektronikus forméban,

— aziskola igazgatdjanal, igazgatohelyetteseinél elektronikus formaban,

— az osztalytermekben, tanmiihelyben, és a tanari szoba el6tti faliujsdgon kivonatolt

formaban,

— aziskola honlapjan (www.addeturiskola.hu)

7. A Hazirendet a Sziil6i Szervezet és a Didkonkormanyzat véleményének figyelembe

vételével a nevelOtestiilet elfogadta.

Budapest, 2017. augusztus 30.

Kékesné Czinder Gabriella

igazgatd
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MELLEKLETEK

melléklet: Csengetési rend

CSENGETESI REND
1. 6ra 8:00 8:45
2. 6ra 8:55 9:40
3. 6ra 10:00 10:45
4. ora 10:55 11:40
5. 6ra 11:50 12:35
6. ora 12:55 13:40
7. bra 13:50 14:35
8. ora 14:45 15:30
9. 6ra 15:40 16:25

A tanorédk hossza: 45 perc (gyakorlat: 60 perc)

Foétkezésre (ebéd) biztositott idd: 12:35 — 12:55 kozott
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Legitimacios zaradékok

Nyilatkozat
(neveld testiilet)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium ¢és Szakiskola (1022 Budapest,
Marczibanyi tér 3.) iskola Neveldtestiilete képviseletében ¢és felhatalmazdsa alapjan
alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez és elfogadasihoz elbirt egyetértési
jogat gyakorolta. A Nevel6testiilet 2017. 08. 30-én megtartott értekezletén a Hazirendet
megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Déatum: 2017. augusztus 30.

nevel6testiilet nevében

Nyilatkozat
(sziil6i szervezet)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola (1022 Budapest,
Marczibanyi tér 3.) iskola Sziiléi Szervezetének képviseletében és felhatalmazisa alapjan
alafraisommal tanisitom, hogy a Hazirend elfogadasdhoz eldirt véleményezési jogat

gyakorolta.

Déatum: 2017. augusztus 30.

A’A’? A

szuloi szervezet nevében

Nyilatkozat
(Didkonkormanyzat)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola (1022 Budapest,
Marczibanyi tér 3.) iskola Didkénkormanyzata képviseletében és felhatalmazéasa alapjan
alairdsommal tantsitom,- hogy a Hazirend elfogadasdhoz el6irt véleményezési jogat
gyakorolta. A Didkénkormanyzat a Hazirend médositasat 2017. augusztus 30-4n megtartott

iilésén megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Datum: 2017. augusztus 30. %
(
é // 2~

a didkonkormanyzat vezetdje
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Nyilatkozat
(fenntarto)

A fenntartd képviseletében az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola
(1022. Budapest, Marczibanyi tér 3.) Hézirendjét az Nkt. 32. § (1) bek. i.) pontja alapjan

jovahagyom.

Datum: 2017..08. 31 ..
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