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Preambulum

Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jézanok mindenben;
te magad Iégy példaképiik a jo cselekedetekben,

mutass nekik a tanitdsban romlatlansagot és komolysagot,
beszéded legyen feddhetetlen és egészséges,

hogy megszégyeniiljon az ellenfél,

mivel semmi rosszat sem tud mondani rélunk.

(Pal levele Tituszhoz 2.rész 6-8. versek)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Technikum és Szakiskola a Baptista Szeretetszolgalat
Egyhazi Jogi Személy altal fenntartott keresztény egyhazi intézmény. Kuildetését akkor toltheti be,
ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitasainak és Jézus Krisztus

példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitdsokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az intézmény

kiils6 és belsé kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét 6regbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és

az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Bevezetés

A Hazirend készitésénél figyelembe vettiik az ide vonatkozo jogszabalyi eléirasokat, valamint,
hogy tartalmaban harmonizaljon a Pedagogiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és

mellékletei ide vonatkozo részeivel.

Ez a hazirend érvényes az Addetur Baptista Gimnazium Technikum és Szakiskola

valamennyi, az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé diakjara, tehat:

e agimnaziumi képzésben részt vevo tanuloéira,
e  aszakgimnaziumi képzésben részt vevo tanuléira,

e  a szakiskolai képzésen résztvevd tanuldkra,



e az OK]J-s szakképesités megszerzésére felkészité osztaly tanuloira,
e felnéttoktatasban résztvevo tanulékra.
A sziilokkel a Hazirendet a tanév elsé sziil6i értekezletén kell ismertetni (az iskola

Hazirendjét listan at kell vetetni a sziilokkel és a tanuldkkal, és az atvételt alairassal kell igazolni).

Az iskola Hazirendjét minden tanulonak meg kell ismernie
- atanuldi jogviszony kezdetekor,
- atanéy eleji elsé osztalyfonoki orakon,

- ha valtoztatas tortént, akkor a modositast koveto elsé osztalyfonoki oran.

A Hazirendben foglaltak megtartasanak hianyat fegyelmez6 intézkedés, illetve
fegyelmi eljaras kovetheti. A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézményi dontés ellen a

sziil6, illetve a tanul6 jogorvoslattal élhet.

A hazirendben szabalyozott teriiletek

I. Azok a dolgok, amelyeket nem vagy feltételekkel hozhat a diak az iskolaba

I.1. Dohanyzassal kapcsolatos targyak

Az iskola és a MEREK egész teriiletén, valamint 6t méteres korzetében tilos a
dohanyzas! A szabdly megszegése fegyelmi intézkedést von maga utan. A tanulé az iskola
teriletét nem hagyhatja el tanitasi idében sem dohanyzasi, sem pedig mas célbol. Tanitasi idonek
mindsul az els tanitasi ora elotti 20 perc és az utolso tanitasi 6ra utani 20 perc is.

Mivel a dohanyzas tilos, igy a dohanyzassal kapcsolatos targyakat a diak nem veheti el6
tanitasi id6 alatt.

A dohanyzassal kapcsolatos korlatozasok az elektromos cigarettara is vonatkoznak.

1.2. Szeszes ital, drogok

Szeszes ital, stimulalo gyogyszerek, drogok és kabitdszerek fogyasztasa az iskolaban tilos, sulyos
fegyelmi vétségnek mindsiil. Kovetkezményeirdl az osztalyfénok és a didkképviselSk javaslata

alapjan a tantestulet dont fegyelmi intézkedés keretében.



A felsorolt szerek behozatala az iskola teruletére szintén tilos! A tilalom iskolai rendezvényekre,
osztalykirandulasokra és egyéb iskolai eseményekre is érvényes.

Azt a tanulot, akit az el6bbiekben felsorolt egészségre karos anyagok terjesztésén, arusitasan vagy
népszerlsitésén tetten ériink, vagy ez a tevékenység bizonyithatd, annak ligyében - a torvényesség

betartasa mellett - azonnal intézkedink.

1.3. Ragégumi

Az iskola teriiletén és a tanitasi 6rakon mell6zzik a ragogumizast. A ragégumi behozatala az

7y o o

iskola teriiletére nem tiltott, de hasznalata tanitasi id6 alatt igen.

1.4. Telefon

Az Nkt. 25. § (3) bekezdése altal biztositott jogi lehetSségével élve az iskola a tanulék
iskolaban tartézkodasanak idétartamara mobiltelefonjaik megdrzében torténd
elhelyezését irja el6. A mobiltelefonokat az oktatas megkezdése el6tt az
osztalyfénok vagy az osztalyban 6rat tarté szaktanar Osszegyiijti és a titkarsag elott
elhelyezett pancélszekrényben az osztaly sajat fiilkéjében elhelyezi. A
pancélszekrényhez kizardlag az osztilyfonoknek és az iskolatitkarnak van kulcsa. A tanulo
kotelessége sajat mobiltelefonjat névvel ellatni, amennyiben az iskola teruletére kivanja hozni.

A mobiltelefonokat az osztalyfénok vagy az osztalyban utols6é orat tarté tanar a
tanulok iskolabol torténo eltavozasa elott kiosztja.

A mobiltelefonhasznalattal kapcsolatos ezen intézkedés a sziil6i munkakozosség és a
didkonkormanyzat egyetértésével kerdiilt kialakitasra.

A mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos szabalyozas érvényes a tabletekre és a

nem tanulasi célra behozott laptopokra is.

1.5. Egyéb targyak behozatala

A tanuldi jogviszonybol szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyakat csak akkor hozhat magaval a tanuld, ha azzal nem veszélyezteti maga és tarsai
egészségét, illetve azzal nem zavarhatja a tanitasi orat. Ertékeket csak sajat felelésségre
hozhat a tanulé magaval, az értékek megérzésérél — az elzart mobiltelefonok

kivételével - az iskola nem gondoskodik.



2. Viselkedési, megjelenési normak

Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet és a

mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet és meértéktartas vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikacidjara is.

Keriljék a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas és tragar beszédet, azaz minden olyan
megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait zavarja, megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel

a tarsak, esetleg az egész kozosség testi vagy lelki egészségének.

Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairél olyan maédon,
olyan helyen/helyzetben/idépontban fogalmazzak meg, hogy az, az illet6 emberi

méltosagat és személyiségi jogait ne sértse.

A tanul6 joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy
etnikai onazonossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e
joganak gyakorlasa nem utkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza

a tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat.

A tanuldénak kotelessége, hogy az iskola vezetdi, pedagégusai, alkalmazottai, tanulo
tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk,

segitse raszoruld tanulo tarsait.

A tanul6 viselkedése és beszédstilusa az iskolaban — és azon kiviil is — kulturalt legyen.

Az iskola valamennyi feln6tt dolgozoéjaval szemben alapveté kovetelmény az
udvariassag, el6zékenység. Koszonése a napszaknak megfelel6 legyen: ,,jo reggelt, j6
napot, jo estét kivanok!”.

A tanulé megjelenése tiszta, gondozott és apolt legyen, a divat kirivo kiilonlegességeit kovetd
megjelenés nem iskolaba ill6.

A tanulé a tanitas befejezése el6tt az iskolat csak pedagégus engedélyével hagyhatja

el, egyéb esetben igazolatlan mulasztas jar érte.



Iskolan kiviil se felejtse el, hogy fegyelmezetten, kulturaltan és udvariasan kell viselkedni, hiszen
barhol is jelenik meg, személyével tarsait, tanarait és egyben iskoldjat is képviseli.
Iskolai szervezésii programokon, kirandulasokon, lizemlatogatasokon is be kell

tartani a Hazirend vonatkozoé elGirasait.

A tanuldk mikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.

Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfelel6 tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének egyik
elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkozok gondos

elokészitése.

A tandridkon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkajanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezd, az
eredményes tanulasnak ez az els6, elengedhetetlen szakasza. A tanorakon tilos oda nem ill6
tevékenységgel (pl. enni és innivalo fogyasztasaval), kommunikacioval vagy mas médon megzavarni.
Sziinetekben, az intézményben valé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek

vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelel6 megjelenést, Oltozetet kivan az

linnepélyeken és istentiszteleteken valé részvétel.

Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszer(iség szabdlyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Tiltja — a hivalkodé vagy
balesetveszélyes oOltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek az iskola

értékrendjével, szellemiségével nem egyeztetheték Ossze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely

szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozoé erkoélcsi alapelveivel.

3. A tanul6 kozremiikodése sajat kornyezetének és az altala hasznalt
eszkozoknek rendben tartasara

A tanul6 joga, hogy igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre all6 eszkozoket:



szotarakat, feladatgyiijteményeket, szoveggyljteményeket, térképeket;
a kisérleti eszkozoket, szamitogépeket, multimédias eszkozoket, gyakorlati oktatast
szolgalo eszkozoket és gépeket;

az iskola létesitményeit: konyvtarat, szaktantermeket, tornatermet.

Az eszkozok és helyiségek igénybevétele tanari felligyelettel és tanari engedéllyel torténhet.

A tanulonak kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz

igazodva, pedagogus fellgyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozremiikodjon sajat

kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak,

foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezarasaban a kovetkezé modon:

Az utolso tanitasi 6rat kovetben:

O a padban és a teremben nem hagy maga utan szemetet, tanszert;

0 atanulok a székeket a padra helyezik;

O a hetes gondoskodik arrol, hogy a szamitdgép, illetve az interaktiv tabla ki legyen
kapcsolva, és annak tartozékai dobozba helyezve visszakeriiljenek a tanariba;

O a hetes gondoskodik arrol, hogy minden ablak be legyen zarva.

A tanul6 a taneszkozeit, amelyeket nem visz haza az osztalyban taldlhatd sajat lakattal

zarhatd szekrényébe helyezheti el sajat felelSsségre. A lakat biztositasaért és hasznalataért

a tanulo a felel6s.

A hetes, illetve annak akadalyoztatasa esetén mas, a feladatra felkért tanulo, amennyiben a

szaktanar erre kulon megkéri, segit a tanitasi orahoz, egyéb foglalkozashoz sziikséges

tanitasi segédeszkozok tanterembe vald bevitelében, el6készitésében.

A tanulok az osztalyfénokkel valo egyeztetést kovetden, illetve az 6 koordinalasaval aktivan

vegyenek részt az osztalytermiik dekoralasaban, illetve a berendezések rendben tartasaban

(pl.: leszakadt fuggonyok visszahelyezése stb.)

Az iskolai rendezvények, linnepségek soran a berendezés, dekoracio, sziukséges eszkozok

el6készitésében és elpakolasaban az azzal megbizott tanarok iranyitasa és felligyelete

mellett el6zetes egyeztetés alapjan vesznek részt a tanulok.

A tanulénak kotelessége tovabbda, hogy megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az

iskola helyiségei és az iskolahoz tartozoé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét,

az iskola, szabalyzatainak elSirasait, megdrizze, tovabba az elbirasoknak megfeleléen kezelje a

rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit.



Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben az iskolanak
vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg
e gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi Osszegének otven
szazalékat,
e ha a tanulé cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezé legkisebb munkabér
— a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — Othavi
osszegeét.

4. Diakkorok létrehozasanak szabalyai

A tanulo joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasit,
tagja legyen iskolai, miivel6dési, mlvészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.
(Koznevelésrdl szolo torvény 46., 48. §)
e A tandran kiviili foglalkozasokat a tanév megkezdésekor a tanuldk igényei alapjan allitjuk
ossze.
e A didkok maguk is kezdeményezhetik diakkor létrehozasat, amelyhez az iskola biztositja a
helyiséget. A didkkort az intézmény vezetdje engedélyezheti a kor részletes programjanak

bemutatasa utan.

5. A tanulé6 jutalmazasa a téle elvarhatonal jobb teljesitményért

A tanuldkat a téliik elvarhatonal jobb, masok szamara is jo példaul szolgalo teljesitményért, a

képességeik figyelembevételével jutalmazzuk a kovetkezé6 modon.

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten
e példamutatd magatartast tanusit,
e vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
® vagy az osztdly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
® vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,

vetélkeddkon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,



® vagy barmely mas modon hozzijarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és

noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

A kiemelked6 tantargyi munkat értékelS dicséret a bizonyitvanyba is bekeriil a zaradék részbe. A

félévi osztalyzatok mellett pedig ,,D” betlivel jeloljiik.

Aki egész évben egy napot sem hianyzott, kulon jutalomban, elismerésben részesiil.

A kozosségért végzett kiemelkedé munkat az év végén kilon jutalmazzuk.

Az iskolai kovetelmények maradéktalan teljesitése, a képességek szerinti kiemelkedd tanulmanyi
és kozosségi munka, toretlen szakmai fejlédés, szorgalom, fegyelmezett magatartas, megjelenés
stb. az iskola valamennyi dolgozéjanak, tanaranak elismerésével jar, mely:

® javithatja a félévenkénti magatartds- és szorgalom jegyét.

e az osztondijat is novelheti.

e kilon jutalmat eredményezhet.
Jo és jeles tantargyi osztalyzatok alapjan a tanul6 iskolai tanulmanyi és szakmai versenyeken vehet
részt, majd teriileti illetve orszagos versenyeken képviselheti iskolankat, melyet tanarai a tantargyi

jegyekben jutalmaznak.

Kiemelkedd osztalykozosségeket kollektiv jutalomban részesithet a tantestiilet — a didkképviselet

egyetértésével — pl.: kirandulas, iskola altal finanszirozott program stb.

6. Tavolmaradas és késés igazolasara vonatkozo6 szabalyok

6.1. Késések

A késések feljegyzése a tanar feladata az elektronikus naploba, a késések 45 percenként egy ora
hianyzast jelentenek. Az igazolds modja a tanorak igazolasanak médja szerint torténik. Az o6rat
tarté tanar a késés tényét és idStartamat (perc) rogziti az elektronikus naploba. A naplo
automatikusan szamolja at a késett perceket orakka. Az igazolast az osztalyfénok rogziti a

naploban. Az elkéso diakot az 6rarél kizarni nem lehet.

6.2. Hianyzasok



A tanulé kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott tanorai foglalkozasokon és
szakmai gyakorlaton, illetve eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.

Hianyzas esetén azt be kell jelenteni az iskolanak, majd a hianyzast igazolni kell.

A hianyzas miatti elmaradasat a szaktanarral megbeszélve potolni kell a tanulonak, a hidnyossagra
szamonkéréskor nem hivatkozhat.

A hianyzas alatti dolgozatokat, feladatbeadasokat potolni kell.

Bejelentés

Hianyzas esetén elvart az iskolat vagy az osztalyfénokot telefonon (06-1-212-57-04, mellék: 227 -
tanari vagy 233 - titkarsag) vagy email-ben értesiteni a hianyzas elsé napjan. Indokolt esetben, pl.
ha a tanul6é hosszabb idére elutazik (sitabor, nyar eleji ut, stb.), és az utazas idétartama elére
ismert, a sziil6 el6zetesen irasban kérheti a hidnyzas engedélyezését a hivatalos iskolai okiratban

(elektronikus naplo). A kérelmet az igazgatd elbirdlja, az engedély kiadasat feltételekhez kotheti.

Igazolas

e Asziil6 5 nap (de maximum 40 6ra) hianyzast igazolhat a tanul6 szamara tanévenként,
de a sziil6i igazolasok csak indokolt esetben hasznalhatok fel az iskolai rendezvények
idépontjara, illetve az iskolai sziinetek meghosszabbitasara.

e Az osztalyfénok 5 nap (de maximum 40 6ra) hianyzast igazolhat a tanulé szamara
tanévenként.

e Az igazgatd — szuldi kérelemre -, mérlegelés alapjan donthet hianyzas igazolasardl.

e Betegséget orvos igazolhat, de néhany oras hianyzasroél orvosi igazolas csak stirgdsségi ellatas
esetén fogadhato el illetve, ha oktatasi idén kivil nem lehetett megoldani, és ezt is igazolja az
orvos.

e Hivatalos ugyek intézésekor igazolast kell kérni, melyben azt is igazoltatni kell, hogy oktatasi
idon kivul nem lehetett elintézni.

® A nyelvvizsgak/vizsgak miatti hianyzast a vizsgarol szolo6 értesitéssel igazolhatja a tanulo.

o A 10-12. évfolyamos tanul6 tanévenként 2 alkalommal palyavalasztasi céli rendezvényen vehet
részt, melyet a rendezvényen kapott igazolassal igazolgat.

o Nem kell kiilon igazolnia az iskola altal szervezett, az iskolai ligyekben torténd tanorai

tavolmaradasat (pl.: versenyek, didkonkormanyzati programok stb.).



e Nem kell kiilon igazolnia a MEREK altal szervezett programokon valo részvétel miatti tanorai
hianyzast, ha a MEREK ezt elére leegyeztette az iskola vezetésével

e A hianyzast kovet6 elsé napon, de legkésébb nyolc napon beliil az igazolast az osztalyfénoknek
kell leadni vagy bemutatni. Az osztalyfénok az elektronikus naploban rogziti az igazolast.

o A fel nem hasznalt napok a tanév végével elvesznek (nem vihetdk at a kovetkezé tanévre).

Igazolatlan hianyzasok

Ha egy-egy orardl elfogadhatatlan indok miatt hidnyzik a tanuld, az osztalyfénok nem igazolja a
hianyzasat. Ha a tanuld igazolasat az osztalyfénok vagy a szaktanar nem tartja elfogadhatonak, nem
igazolja a napjat. Igazolatlan a hianyzasa a tanulénak, ha nem idében (az els6 iskolaba
érkezést koveté 8 napon beliil) igazolja a hianyzasat vagy ha a hianyzasrodl nincs

igazolasa az adott tanitasi nap(ok) 6raszamanak/é6raszamainak mértékéig.

Ha a gyermek, a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az intézmény koteles
a szulét és a kollégiumot is értesiteni, valamint tovabbi irasbeli értesitési kotelezettségét a
20/2012. (VIIL.31.) EMMIL. rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl 51. §(3) — (10), ill. a 2011. évi CLXXXVII. torvény a szakképzésrdl

39. § (3) — (6) alapjan megtenni.

Az értesitésben fel kell hivni a szilé/tanul6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, igy a tanulé magatartas és szorgalom jegyeit lerontja.

Az igazolatlan hianyzasok kovetkezményeit az alabbi tablazat tartalmazza:
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6.3. Hianyzasok kovetkezményei

Ha a tanul6 a tanitasi évben a megengedettnél tobbet volt tavol a tandrai foglalkozasokrdl, az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy tanitasi évben meghaladja a 250
orat, a szakképzési évfolyamon az elméleti tanitasi 6rak 20%-at, abban az esetben a
tanitasi év végén nem allapithaté meg részére osztalyzat. Ez alol kivétel, ha a tanuld
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetS. Ebben az esetben a
nevelStestiilet engedélyével osztalyozo vizsgat tehet, melyet a tantestiilet csak akkor tagadhat
meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasztasok szamat.

Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket
és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
A tanév végén a tanuld akkor tehet osztalyozo vizsgat, ha a nevelGtestiilet engedélyezi szamara. A
nevelStestiilet ezt akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a hdsz
tanorat és az iskola eleget tett a rendeletben foglalt értesitési kotelezettségének.

A tanulo a féléy, ill. a szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6 30. napig, ill. abban az esetben, ha az
osztalyozo vizsga letételét a nevelGtestiilet engedélyezi, az engedély megadasat kovetd 3 napon
beliil jelentheti be az iskolaban, hogy fliggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudasardl.

Nincs lehetoség az osztalyzat megallapitasat kovetéen a kérelem benyujtasara.

Abban az esetben, ha a tanul6 sikertelendl kisérelte meg az osztalyozé vizsga letételét, és elégtelen
osztalyzatot kapott, az ismertetett feltételek szerint javitovizsgara jelentkezhet. A tanulét
megilleti az a jog, hogy a sziilovel kozosen hozott dontése alapjan, fiiggetlen

vizsgabizottsag el6tt vizsgazhasson.

Ha a tanulénak a szorgalmi idészakban teljesitend6 gyakorlati képzésrdl valé igazolt
és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo
Osszes gyakorlati képzési id6é (6raszam) hasz szazalékat, a tanulé tanulmanyait csak
az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanulé szorgalmi id6szakon kiviili 6sszefiiggé szakmai gyakorlati képzésrél valo
igazolt és igazolatlan mulasztiasa meghaladja az oOsszefiiggdé szakmai gyakorlati

° o

képzési id6 (6raszam) huasz szazalékat, a tanulé az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette, magasabb évfolyamra nem léphet. Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg
az osszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a

tanulé potolni koteles. Ha a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa az Osszefliggd szakmai
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gyakorlatrol meghaladja az osszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) hisz szazalékat,
de igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az Osszefiiggd
szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) ot szazalékat és az igazolatlan mulasztasat potolta, és a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati kovetelményeket, a tanulé magasabb
évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra

lépés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara nevel6testiilet dont.

/&4

7. Téritési dij, tandij, a tanulé altal eléallitott termék dijazasa

Az iskola nappali tagozaton tandijmentes.

7.1. Téritési dijmentes szolgaltatasok

Diakigazolvany

Az ligyintézés két helyszinen torténik, az Okmanyirodaban és az Iskolaban.
Okmanyirodaban

Az igénylés megkezdése elétt az okmanyirodaban el6zetes idopont egyeztetéssel, vagy sorszam
huzasa utan, ingyenesen készitik el a gyerekrdl a didkigazolvanyhoz sziikséges igazolvanyképet,

adatlapot.
Az okmanyirodaban be kell mutatni az alabbi iratokat:
e sziiletési anyakonyvi kivonat és lakcimkartya vagy

® egyéb érvényes személyazonositd okmany (személyi igazolvany, utlevél,

jogositvany) és lakcimkartya

Az iratok ellenérzésre keriilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan, majd az igényl6
egy NEK adatlapot kap az Ugyintéz6tdl, melyen az adatok, a fénykép és 14. éven feliili igényld
esetében az eredeti aldiras szerepel. 14 éven aluli igényl6 esetében az alairas mezét ki kell hagyni,
vagy kitoltése esetén nem keril feldolgozasra. A NEK (Nemzeti Egységes Kartyarendszer)
adatlap része a 16 karakterbdl all6 NEK azonositd, mely a diakigazolvany igénylési folyamataban

kap szerepet, ezért ennek megdrzésére az igénylének fokozottan tigyelnie kelll Amennyiben
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elveszik, gy az adatlaprol masolat kérhetd az okmanyirodaban.

Iskolaban

Az iskola titkarsagara be kell hozni az Okmanyiroda altal elkészitett NEK-adatlapot ezutan
készulhet el az igénylés. Az elkésziilt igazolvanyt postai Uton kapja majd meg az igényld a sajat
lakcimére. Amennyiben a lakcimen nem veszik at az igazolvanyt, tgy a lakhely szerinti kozponti

okmanyirodaban depondljak az atvétel idSpontjaig.

Tankonyvcsomag

A normativ tdmogatasra jogosult tanulé 10.000 Ft/tanév Osszeghatarig téritésmentesen kaphat
tankonyvet. Ezen osszegen felil a tanul6 a tankonyveit az iskolatdl kolcsonozheti. Amennyiben az
iskolatol kolcsonzott tankonyvet a tanuld elveszti vagy megrongalja, az arat koteles az iskolanak
megtériteni.

[7/2014. (lll. 12)) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl 32. § (5) bekezdése alapjan az
igazgatod az iskolai tankonyvellatas helyi rendjét minden évben kidolgozza.

A tankonyvrendeléshez sziikséges fenntartoi egyetértd nyilatkozat beszerzéséért az igazgatd

felelSs.

1.2. Téritési dijkoteles szolgaltatasok

e A nem tankoteles tanuldnak az iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt
az évfolyam masodik alkalommal torténé megismétlése, illetve a nemzeti koznevelésrdl
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet 33. § (I) b)
pontjaban meghatarozottak.

e Az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennadllasa alatt az
érettségi bizonyitvany megszerzése eldtti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi
javito- és potlo vizsgija,

e A tanuldi jogviszony megszilinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és
potlo vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem

fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga.



A téritési dij mértékét, az adhatd kedvezményeket és a befizetés modjat az intézményvezetd a
mindenkori jogszabalyok el6irasai és a fenntarto altal megallapitott szabalyok alapjan tanévenként,

az éves munkatervben hatdrozza meg.

7.3. Tanulé altal eldallitott termék dijazasa

Az iskolaban a tanuld nem allit el terméket.

8. Szocialis 6sztondij, nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, elosztas
rendje

A tanuld joga, hogy kérelmére (kiskoru tanuld esetén a sziilé kérelmére), indokolt esetben
szocidlis osztondijban, illetve szocialis tdmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegii
tamogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all (Koznevelési tv. 46. § (3) q)).

Az osztalyfénok, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelSs felhivja a figyelmet a szocidlisan hatranyos
helyzet(i csalddok altal igénybe veheté6 kedvezményekre, s javasolja a kedvezmények

igénybevételét.

Az 6sztondij lehet:
e szocialis (egyszeri)

e tanulmanyi (félévre szolo)
8.1. Rendkiviili szocialis 6sztondij

A tanulo szocidlis helyzete varatlan romlasanak enyhitésére folyositott egyszeri juttatas. Rendkiviili
szocidlis osztondijban a tanuld, illetve kiskorud tanuld esetében a sziilé/gondviselé kérelme alapjan
részeslilhet. A beérkezett kérelmekrdl |5 munkanapon beliil dontést kell hozni. A kifizetésrdl a
dontést kovetd nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.

Az 6sztondij odaitélésérdl az iskola vezetésége dont az osztalyfénok, a gyermek- és ifjusagvédelmi
felel6s vagy a Diakonkormanyzat javaslatara.

Intézménynek nem all modjaban rendszeres szocidlis 0sztondijban részesiteni a tanulokat.



8.2. Tanulmanyi 6sztondij

A tanév soran a 4,5 (magatartas, szorgalom és testnevelés/gyogytestnevelés/konduktiv testnevelés
érdemjegy nélkiil szamitott) tanulmanyi atlag felett teljesitd tanulok részesiilhetnek osztondijban
a félévi, illetve tanév végi értékelést kovetd félévben. A tanulmanyi 6sztondij egységes, mértékérdl
az igazgatd dont. Az esti tagozaton tanuld, egyéni munkarendben tanulo, évismétié
vagy valamely okbdl fizetésre kotelezett tanulok szamara 6sztondij nem adhaté. A

végzos tanuloknak az utolsé félév tanulmanyi eredményeiért 6sztondij mar nem jar.

8.3. A tankonyvtamogatas

A tankonyvfelelés minden év marcius 31-ig bekéri a szaktaniaroktdl a kovetkezé tanévre
rendelend6 tankonyvek listajat, ezt Osszesiti, majd névre szolé tankonyvrendelési lapot készit
minden tanul6é szamara. Ezt az osztalyfénokok osztjak ki a tanuloknak, akik jelzik a listan, hogy
mely konyveket kérik a kovetkezd tanévre. A sziilék a tankonyvigénylési lapot alairjak és
visszajuttatjak az osztalyfénokokhoz aprilis 20-ig. A tankonyvigénylési laphoz mellékelik a normativ
tamogatas igényléséhez sziukséges dokumentumokat, ha alanyi jogon nem jar ingyenesen a
tankonyv. A tankonyvfelel6s a tankonyvlistak alapjan osszesiti a tankonyveket, majd megrendeli

azokat.

Iskolank igazgatoja aprilis 20-ig felméri, hany tanulé tankonyvellatasat tudjuk biztositani az iskolai

konyvtarbodl. Junius 10-ig tajékoztatja a szuldket arrdl, kik jogosultak ingyenes tankonyvellatasra.

Iskolank igazgatoja legkésébb minden év majus 3 1 -ig kozzé teszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott
tankonyveknek és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a
tanulok kikolcsonozhetnek. A tankonyvlistakat az osztalyfénokok juttatjak el a tanulokhoz. Az Ui

beiratkozok a tankonyvlistat a beiratkozaskor kapjak meg.

A fenti felmérés soran tajékoztatjuk a szildket arrol, hogy varhatéan mely tanulok lesznek
jogosultak az ingyenes tankonyvellatasra. A felméréssel egyidejlileg tajékoztatast adunk arrdl is,
hogy az iskola, az iskola fenntartdja, illetve mas tamogaté kivan-e barmely tovabbi tankonyv-
tamogatasi kedvezményt biztositani. az iskoldba belépd Uj osztalyok tanuloi esetében a felmérést

a beiratkozas napjan végezziik el.

A tanulék ingyenesen jutnak a tankonyvekhez, melyek konyvtari dllomanyba kerilnek.
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Az ingyenes tankonyvre vonatkozo igényeket az osztalyfonoktdl kérhetd igénylSlapon lehet

benyuijtani.

Az iskola minden év junius |5-ig kezdeményezheti a tankonyvellatas tdmogatasanak megallapitasat
a fenntartonal az allami tankonyvellatasra nem jogosult tanuldk részére, egyidejlleg jelenti a

fenntarto részére az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak szamat.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdéja minden év junius |5-éig tajékoztatja a
nevelGtestiiletet, a szllSi szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, a fenntartét, és kikéri a

véleménytiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasihoz.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott iskolank lehetévé teszi, hogy azt a sziilok
megismerjék. Az egyes osztalyokba beiratkozott tanuldk szileit tajékoztatni kell az adott
osztalyban haszndlni szandékozott tankonyvek ossztomegérdl. A tankonyvrendelés elkészitése
soran a sziil6i szervezet a tankonyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel
véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziilé nyilatkozhat arrodl, hogy gyermeke részére az
osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon, példaul

hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani.

Az iskolai tankonyvrendeléshez kapcsolodd fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzésének
modja: az iskola igazgatdja a felmérés eredményének szamszaki Osszegzését, az iskolai
tankonyvjegyzék osztalyokra/csoportokra bontott felsorolasat, melyen osszesitve a tomeg és az
ar is szerepel, megkiildi a fenntartonak. A teriileti igazgatosag az adatok ismeretében adhatja ki

egyetértd nyilatkozatat.

Az iskola igazgatdja a fentiekben meghatarozott véleményezésre jogosultak véleményét is kikérve
minden év junius |7-éig meghatdrozza az iskolai tankonyvellatds rendjét, és errdl az iskola
honlapjan, valamint az iskolai faliGjsagra kifliggesztés altal tajékoztatja a szulét vagy nagykoru

cselekvoképes tanulot, tovabba a fenntartot.

A nyar végén az iskoldba érkezé tankonyvcsomagokat a tankonyvfelel6s veszi at és osztja ki a
tanuléknak. Az ingyenes tankonyvek - a munkafiizetek kivételével - az iskolai konyvtar dllomanyaba

kerulnek.
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9. A tanul6k véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak

rendje és formai

9.1. A véleménynyilvanitas joga

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagogus munkajarol, az iskola miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, tovabbd kérdést intézzen az iskola vezetGihez, pedagdgusaihoz, s arra legkésébb a

megkereséstd| szamitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon. (Koznevelésrdl szolo torvény

46. §)

A tanul6 véleményt nyilvanithat

® szakoran,

e osztalyfonoki oran, az orat tarté pedagogus altal meghatarozott formaban, nem sértve a

tobbi tanulé miivel6déshez vald jogat,

e didkonkormanyzat Ulésein.
A tanul6 véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa soran nem sértheti az iskola alkalmazottjainak és
tanuldinak személyiségi jogait, illetve emberi méltosagat.
A tanuld vagy képviseldje valamennyi tanulokat érinté ugyben javaslattal élhet, véleményt
nyilvanithat.
A tanulok véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek a magatartas és szorgalom értékelése
soran. A tanuldk mind sajat, mind osztalytarsaik értékelésével kapcsolatosan véleményt
nyilvanithatnak.

A tanulot a jogszeri és kulturalt véleménynyilvanitas miatt hatrany nem érheti.
A tanuld joga, hogy jogai megsértése esetén - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - eljarast

inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot. (Koznevelésrdl szolo torvény 46. §)

9.2. A Diakonkormanyzat jogai, miikodése
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A didkonkormanyzat az iskola tanuléinak legmagasabb tajékozodo-tajékoztatod foruma, amely a
tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all. Ennek (lései nyilvanosak, azon barmelyik
tanulé megteheti kozérdek( észrevételeit, javaslatait, kritikai megjegyzéseit.

A tanul6 joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe. A tanuld valaszthat és
valaszthato az osztaly és az iskolai onkormanyzat valamennyi posztjara, tanulmanyi eredménytdl

fuggetlendl (feltétele a buntetlen iskolai el&élet).

A tanulok feltett kérdéseikre érdemi valaszt kapnak. A didkonkormanyzati llés az igazgato altal,
illetve a diakonkormanyzat miikodési rendjében meghatarozottak szerint hivhaté ossze évente
legalabb egy alkalommal a didkonkormanyzat miikodésének és a tanuloi jogok érvényesulésének

attekintése céljabdl. (Nkt. 48. §)

A Diakénkormaényzat (DOK) a nevel&testiilet véleményének kikérésével dont

® sajat mlkodéséral,

o a Diakonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasaral,

e hataskorei gyakorlasarol.
A Didkonkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanulokozosség fogadija el, és a nevelGtestiilet hagyja
jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhatd meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes az
iskola SZMSZ-ével, Hazirendjével. Az SZMSZ jovahagyasarol a nevelStestiiletnek a jovahagyasra
torténd beterjesztést kovetd harminc napon belll nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak
modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a nevelStestilet harminc napon belil nem
nyilatkozik.
A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény

mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A tanulok az intézményi dontési folyamatban a Diakonkormanyzat atjan vesznek részt.
A DOK sajat szervezeti és miikodési szabalyzattal rendelkezik, és a vonatkozd jogszabalyok éltal
meghatarozott dontési folyamatokban véleményezési joggal rendelkezik.

A diakonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

e  aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elétt,
° a tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,

e  azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,
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° a Hazirend elfogadasa elétt,

®  atanuldk kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

° a tanuldk helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasihoz,

e  atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

e  aziskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasihoz,

®  az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

®  a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz,

e  azintézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben

e  aziskolai étkezés keretében biztositott ételek minéségérdl (nem relevans).
Azokban az Ulgyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a
didkonkormanyzat képvisel6jét a targyalasra meg kell hivni, és az elGterjesztést, valamint a
meghivot — ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — a targyalds hatarnapjat legalabb tizenot

nappal megel6zéen meg kell kildeni a Didkonkormanyzat részére.

A tanuld joga, hogy a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

Az osztalykozosség érdekképviseletét az osztaly altal valasztott képviseld latja el.

Iskolai szinten a didkok képviseletét a diakonkormanyzat vezetése biztositja, melynek jogait a

koznevelésrdl szolo torvény 46., 48. §-a tartalmazza.

A tanuldk, a tanulokozosségek és a diakkorok a tanuldok érdekeinek képviseletére
didkonkormanyzatot hozhatnak létre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a valaszto

tanulékozosség fogadia el, és a nevelGtestiilet hagyja jova.

Az iskolai didkonkormanyzat élén a mikodési rendjében meghatdrozottak szerint valasztott
vezetd all. A tanuloifjisagot az iskola vezetSsége és a nevelGtestiilet elott a didktanacs vezetdje
képviseli (jogait gyakorolja). A didkonkormanyzat tevékenységét az iskolai diakmozgalmat segité
tanar tamogatja és fogja Ossze. A didkonkormanyzat az emlitett pedagoguson keresztiil is

érvényesitheti jogait, és fordulhat az iskola vezet&ségéhez is.
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9.3. Osztalyon beliili képviselet

Minden tanév elsé honapjanak végéig, illetve szlikség szerint az osztaly tanuldi egy diakbizalmit és
egy helyettest valasztanak.

A diakbizalmi képviseli az osztaly érdekeit az osztalyfénoknél, a tanaroknal, az iskolavezetésnél
valamint a DOK férumain.

A vélasztott képvisels kotelessége, hogy ismerje a didkok kotelességeit, jogait, a DOK
jogositvanyait, amiben az iskolavezetés altal megbizott DOK segité tanar is segitségre van.

A valasztott képvisel6 kotelessége, hogy az osztaly tobbségének érdekeit képviselve intézkedjen,
annak ismeretében nyilatkozzon, nyilvanitson véleményt.

A képviselonek az ligyek intézése kozben mind tarsaival, mind tanaraival szemben megfeleld

udvarias, partneri hangnemet, viselkedést kell tanusitania.

9.4. Iskolai szintii képviselet

Az osztalyok képvisel6i alkalmanként bizalmi értekezleten vesznek részt, ahol az iskola életével
osszefliggd aktuadlis problémakkal foglalkoznak.
Evente egyszer iskolagy(ilésen hangoznak el a legfontosabb eredmények, feladatok, témak,

felvetések, értékelések.

9.5. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak formai

Az intézmény pedagogiai programja tartalmazza a magasabb évfolyamba lépés, a tovabbhaladas
feltételeit, az ismeretek szamonkérésének formait, a tantargyi minimumokat.

A tanuld joga, hogy az iskola egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a tanitas soran a
tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon torténjék.

Az egyes tantargyak éves kovetelményét a szaktanarok a tanév elején ismertetik a tanuldkkal.
Valamennyi pedagogus kotelessége a tanulora vonatkozé minden érdemjegyet az elektronikus
osztalynaploba beirni, errdl a tanulét tajékoztatni és a mindsitést indokolni.

A tanulé az osztalynaploba bekeriilt érdemjegyekrol tajékoztatast kérhet az adott tantargyat tanito
szaktanartol vagy osztalyfénokétdl. Jogaban all a tanulonak feleleteirdl mindsitést, osztalyzatairol

indoklast kérni, kozvetlendl a felelet utan vagy a kijavitott irasbeli dolgozat kézhezvételekor.
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A témazaro, a nagydolgozatiras idopontjat egy héttel korabban a tanuloknak be kell jelenteni.
Egy tanitasi napon legfeljebb ketts, egy tanitasi héten beliil legfeljebb négy témazaréd dolgozat
irathaté. A dolgozatokat, témazardkat |5 munkanapon beliil értékelni kell. Az iskolai sziinet nem
szamit be a két hétbe. A tanulét az érdemjegyrdl értesiteni kell, és az érdemjegyet a napldba
ugyanebben az idépontban be kell irni.

A tanuldkat tajékoztatni kell, hogy mi a szerepe, milyen a sulya a hazi (beszamoltatasi céllal késziil6)
dolgozatoknak, ropdolgozatoknak, témazaré stb. dolgozatoknak.

A tanul6 torvényes képviselGje betekintést nyerhet a tanuld témazard dolgozataiba, s azokrol

masolatot kérhet, az adott tanév végéig.

A tanulok tajékozodhatnak:
o Osztalyfonok altal szoban, irasban ellenérzén keresztiil, levélben, illetve e-mailen,
o DOK segit6 tanar, DOK kozremiikodésével

e Intézményi honlapon (www.addeturiskola.hu)

10. A tanulék jutalmazasnak elvei és formai

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
® szaktanari dicséret,
e osztalyfénoki dicséret,
® igazgatdi dicséret,

® nevelotestlleti dicséret.

Az egész évben példamutato magatartast tanusitd és kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi munkat
végzett tanuldk a tanév végén:

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutatd magatartasért,

e kiemelked6 szorgalomért,

e példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért,

o kozosségi tevékenységéért

dicséretben részesithetok.
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A tanév soran a 4,5 tanulmanyi atlag (magatartas, szorgalom és testnevelés jegy nélkiili atlag) felett
teljesito tanulok osztondijat kaphatnak. Az egyes tanévek végén, valamint a teljes képzési idon at
kitliné tanulmanyi eredményt elért tanulok oklevelet és targyjutalmat kapnak, melyet a tanévzaro

unnepélyen az iskola kozossége el6tt vehetnek at.

Az iskolai szintii versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet és targyjutalmat kapnak, melyet az

iskola kozossége elott vehetnek at.

Az iskolan kivuli versenyeken, vetélkedékon, illetve eléadasokon, bemutatékon eredményesen

szerepl6 tanulok igazgatdi dicséretben részestlnek.

A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl az erre jogosult nevel6 (szaktanar, szakoktato, osztalyfonok, igazgatd) dont. A
dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé6 tudomasara kell hozni, illetve az elektronikus napléba

be kell jegyezni.

1. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

I1.1. Kotelességszegés

Ha a tanuld a kotelességeit megszegi, fegyelmezé intézkedésben részesil:

e szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas

® igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas (—2 magatartasjegy)

e tantestlleti figyelmeztetés, intés, megrovas
Az el6zéekben felsorolt fokozatok egymasra éplilnek (egy tanévben csak egy adhato ki beldliik),
de az eset sulyossagatdl fliggéen fokozati ugras is lehetséges.

Az év soran osszegylilt biintetések csak a tanév befejezésekor éviilnek el.

11.2. Sdlyos kotelességszegés

Ha a tanulé a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
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A fegyelmi eljaras meginditasat és lefolytatasat a szaktanar, osztalyfonok, gyermekvédelmi felels

és intézmény vezetSi kezdeményezhetik.

Az iskolai fegyelmi bizottsag fegyelmi targyalasa nyoman — a sziil6 és a diakképviselet jelenlétében,
véleményuik meghallgatasaval — a fegyelmi blintetés lehet:

® megrovas,

® szigord megrovas,

e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

e athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

e eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

e kizaras az iskolabol.
Tankoteles tanuldval szemben az eltiltas a tanév folytatasatol és a kizaras az iskolabol fegyelmi
blintetés csak rendkiviili vagy ismétlédo fegyelmi vétség esetén alkalmazhaté. Ekkor a sziil6 koteles
Uj iskolat keresni a tanulénak (201 1. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 58. § (4)-(5)).

A fegyelmi eljaras részletes szabalyozasat az intézmény SZMSZ-e tartalmazza.

12. Elektronikus naplé

12.1. Hozzaférés az elektronikus napléhoz

Az iskola a tanulé elémenetelérdl elektronikus naplot vezet. Az elektronikus naplon keresztiil az
osztalyfénok informaciokat kozolhet a tanévvel, illetve a tanuldval kapcsolatban a sziilével. Az
elektronikus naplohoz felhasznalo nevet és jelszét mindenki az altalanos igazgatohelyettestdl kap.
Ezt a szulok az els6 sziil6i értekezleten, a didkok az elsé tanitasi héten kapjak meg. Barmilyen
jelszovaltassal vagy bejutasi problémaval az igazgatohelyettest e-mailen kell megkeresni. Az
elektronikus naplét csak kulturdlt parbeszédre lehet haszndlni. A pedagogus a sziilét a tanuld
elérehaladasardl, eseményekrdl elektronikus naplon keresztll vagy email-ben vagy hivatalos
levélben értesiti. A sziil6 a pedagogust elektronikus naplon keresztiil vagy email-ben vagy hivatalos
levélen keresztiil értesiti a tanuloval kapcsolatos eseményekrdl. A félévi bizonyitvanyt a szulék

kinyomtatva is megkapjak hivatalos értesités formajaban.
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13. A tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgdk soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat, amelyeket a
Koznevelésrol szolo tv. a sajatos nevelési igény(i tanulok vizsgaztatasara meghataroz (Nkt. 47. §.).
Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:

® osztalyozo vizsgakra,

kilonbozeti vizsgakra,

® javitovizsgakra,

® szintvizsgakra
vonatkozik.
Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanulojara:

e aki valamely felsorolt vizsgara jelentkezik, vagy

e akit a nevelStestiilet hatarozataval osztalyozo vagy javito vizsgara utasit,
Kiterjed mas intézmények olyan tanuldira, akik atvételiiket kérik az intézménybe és ennek
feltételeként az intézmény igazgatdja kiillonbozeti vizsga letételét irja eld.
Kiterjed tovabba az intézmény nevelStestiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizott tagjaira.
Minden olyan tantargybdl, amely kovetelményeinek teljesitésével a tanuld érettségi vizsga
letételére valo jogosultsagot szerezhet, a tanulmanyok alatti vizsgan minden évfolyamon kotelezé
kovetelmény a minimum hatvanperces, az adott tanév helyi tantervének legfontosabb tanulmanyi
kovetelményeit magaban foglalo irasbeli vizsgarész, valamint a szébeli vizsgarész sikeres

teljesitése.

A tanuld joga, hogy kérelmére - jogszabdlyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen

vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol. (201 1. évi CXC. tv. a koznevelésrdl, 46. § (6) m))

Fiiggetlen vizsgabizottsag elStt a félévi, illetSleg a tanév végi osztalyzat megallapitasa érdekében
osztalyozo vizsga, illetve elégtelen év végi osztalyzatot kovetben javitovizsga tehetd. Az erre
vonatkozo igényt a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 20/2012 (VIII. 31.) EMMI
rendelet szerint a tanulo — kiskoru tanulé esetén a sziil6 aldirasaval — osztalyozé vizsga esetén a
félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6z6 harmincadik napig, javitovizsga esetén a bizonyitvany

atvételét kovet6 tizenot napon bellil jelezheti.

Tanulmanyok alatti vizsgak idépontjai, vizsgaid6szakok:
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o Kiilonbozeti vizsga: szaktanarral egyeztetett idSpontban.
e Osztdlyozd vizsga:
0 félévi: januar honapban
O év végi: aprilis és junius honapban
® Javitd vizsga: augusztus 21. és 31. kozotti idészakban kiilon litemterv szerint
® Potlo vizsga: az egyes vizsganemeknek megfelelSen kiilon Gtemterv szerint.

Vizsgakra valo6 jelentkezés modja és hatarideje
Vizsgatipustol fliggéen az éves munkaterv, vagy kiilon litemterv szerint.
A vizsgak idépontjardl tajékoztatast adnak az osztalyfénokok és az iskola titkarsaga. Emellett a

beosztas megtekinthet6 a hirdetétablakon és az iskola honlapjan.

13.1. Osztalyozé6 vizsga

A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztilyozo vizsgat kell tennie, ha

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

- a20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51 § (7) bekezdésében meghatarozott idénél tobbet
mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitdsi év kozben nem volt érdemijeggyel
értékelhetd.

Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket
és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
A tanév végén a tanuld akkor tehet osztalyozo vizsgat, ha a nevelGtestiilet engedélyezi szamara.
Az osztalyozd vizsgakra jelentkezhet is a tanuld, ha elérehozott érettségi vizsgat szeretne tenni,
vagy az adott tantargybdl a tudasa eléri a kovetelményszintet.

Az osztilyozo vizsgara jelentkezés irasban torténik, a jelentkezést az iskola igazgatojanak kell
kérvény formajaban benyujtani legkésébb az osztalyozo vizsga tanév rendjében rogzitett idépontja

elott 2 héttel.

Kiilonbozeti vizsga
Kulonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak, aki
- masik iskolabol érkezik iskolankba és az altala eddig tanultak, illetve az iskolank helyi
tantervében szerepl6 tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilonbség van.

- masik iskolatipusbdl érkezik (pl. szakgimnaziumi osztalybol gimnaziumi osztalyba).
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- soron kiviili felsébb osztalyba szeretne atlépni.

13.2. Javitovizsga

Javitovizsgat tehet az a tanuld, aki
- atanév végén elégtelen osztalyzatot kapott legfeljebb harom tantargybdl,
- az osztalyozd vizsgardl, kiilonbozeti vizsgarol szamara felréhatd okbdl elkésik, tavol marad,
vagy a vizsgarol engedély nélkiil tavozik.
- az osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a nevel6testiilet engedélyezte.

A tanulo, kiskoru tanulé esetén sziil6je a bizonyitvanyanak atvételét kovetd 15 napon bellil kérheti,
hogy amennyiben barmely tantargybol javitovizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse. Az iskola igazgatdja a kérelmet nem utasithatja el.

Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak. A kormanyhivatal altal
szervezett fliggetlen vizsgabizottsignak nem lehet tagja az a pedagogus, akinek a tanulo

hozzatartozoja, tovabba aki abban az iskolaban tanit, amellyel a vizsgazé tanuldi jogviszonyban all.

13.3. Potlé6 vizsga
Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem rohaté okbol elkésik, tavol marad, vagy

a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mielStt a valaszadast befejezné.

14. A tankonyvellatas rendje

Minden évben aprilis 30-ig a tanulok megkapjak a kovetkezd évi tankonyvek listajat, amit
hazavisznek a sziloknek. A sziilkkel egyiitt kivalasztjdk azokat a tankonyveket, amelyeket
szeretnének megrendelni. Az aldirt nyomtatvany alapjan a Tankonyvfelels osszesiti a rendelend6
tankonyveket. A listat elkiildi a fenntartonak. A fenntartd engedélyezi a rendelend6 tankonyvek
listajat.

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola a fenntarto egyetértésének beszerzését kovetéen
kozvetleniil a Konyvtarellato altal miikodtetett elektronikus informacios rendszer alkalmazasaval
a Konyvtarellatonak kiildi meg.

Hataridok:
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. a tankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,

. a tankonyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesiilék
feltiintetésének hatarideje junius 30.

. potrendelés hatarideje szeptember 5.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tuli idészakban a
tankonyvellatasi szerz6désben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést leadni.
Az iskola az iskolaban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a
tankonyvjegyzéken |évé pedagogus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozo igényeit minden év
junius 30-dig pedagogus-kézikonyvként osszesitve meghatarozza, és rendelését - amely legfeljebb
kettd, adott koznevelési tankonyvhoz fejlesztett pedagogus-kézikonyv lehet —a
tankonyvrendelés modositasanak hataridejéig megkiildi a Konyvtarellatod részére. A kiado a
megrendelt pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen juttatja el a Konyvtarellaton keresztiil az
iskolakba.

Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskolaba belépé Uj osztalyok tanuléinak varhato, becsiilt
létszamat is figyelembe vesszik. A tankonyvrendelést oly modon készitjiik el, hogy a
tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a
tankonyvhoz valé hozzajutas lehetSségét.

A tankonyvrendelés, pedagogus-kézikonyv rendelés elkészitésével egyidejlileg az iskola
tankonyvellatasi helyi rendjében az iskola igazgatoja megnevezi a tankonyvfelel6st, annak
feladatait, az iskolai tankonyvellatas soran elvégzésre keriil6 munka ellenértéke elismerésének
elveit.

Az iskola a Konyvtarellatotol a pedagogusok, a tanuldk részére rendelt konyveket megbizasbol
atveszi, majd a tankonyvellatas helyi rendjében szabalyozottaknak megfeleléen a tankonyvfelelSs
részt vesz a tankonyvellatassal, pedagogus-kézikonyv ellatassal kapcsolatos helyi feladatok
ellatasaban.

Az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével — tovabba a
pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba veszi, az iskolai konyvtari
allomanyban elkulonitetten kezeli, és a tanuld, illetve a pedagogus részére a tanév feladataihoz a

tanév elsé hetében rendelkezésre bocsatja.
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I15.Csengetési rend

CSENGETESI REND
|. ora 8:00 8:45
2. 6ra 8:55 9:40
3. 6ra 10:00 10:45
4. 6ra 10:55 [ 1:40
5. 6ra [1:50 12:35
6. 6ra 12:55 13:40
7. 6ra 13:50 [4:35
8. ora 14:45 15:30
9. 6ra 15:40 16:25

A tandrak hossza: 45 perc (gyakorlat: 60 perc).
Tizorai szunet 20 perces, 9:40-10 oraig tart. A féétkezésre (ebéd) biztositott id6 szintén 20

perc, 12:35 — 12:55 kozott.

16. A tanulé munkarendje

A didkok az iskolaban a tanitasi idében - 8:00-16:25-ig — érarendjiiktdl fuggden tartézkodnak. A
MEREK-ben laké tanuldk tanitas utan a MEREK-be mennek at.

Az iskola teriiletére a tanulok kartyaval johetnek be, amelyet minden reggel és délutan le kell
olvastatniuk a portan elhelyezett érzékel6vel.

A késve érkezé didkoknak be kell mennilik az érara.

Lyukas ora esetén a tanulok a folyoson elhelyezett székeken tudnak késziilni a kovetkezd orajukra.

7. Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Az iskola a kotelezé tandrai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei

szerint tanoran kivli foglalkozasokat szervez.
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17.1. Tanoérak
A tanorak 45 percesek. A dupla 6rak osszevonhatok a sziinet elhagyasaval egy 90 perces orava. A

gyakorlati 6rak 60 percesek.

17.2. Fejleszto foglalkozasok

A tanuld joga, hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
- kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesdljon, s életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért (koznevelési torvény 46, 52 § (7);
(I'1) ¢ 20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 138-140. §). Ezen jog gyakorlasahoz az iskola minden

tajékoztatast, segitséget megad.

Az SNI tanulok szamara a szakérti véleményben meghatarozottak szerint, kotelezé tanorai
foglalkozasokat szervez az iskola. A tanulok egészségiigyi és pedagdgiai célu habilitacios és
rehabilitacios foglalkozason vesznek részt egyénileg vagy kiscsoportban szakember vezetésével,

egyéni fejlesztési terv alapjan.

A rehabilitacios ellatas, a tantargyi felkészités és tehetséggondozas keretében biztositja a tanuld

képességei szerinti felkészitését.

17.3. Tanuldészoba, felzarkoztatoé foglalkozas, korrepetalas, egyéni foglalkozas

A tanuloszobai ellatds megszervezése a szulSi igények alapjan torténik. A szulok igénylket a mar
jogviszonyban 1évé tanulokra vonatkozdan a tanév vége elStt két héttel (legkésébb majus végéig),
az Uj beiratkozokra, jogviszonyt létesitokre vonatkozoan pedig a kotelezéen eldirt beiratkozaskor
kell (irasban) benyujtani a szeptember |-jén kezd6dé tanévre a titkarsag részére. Az ellatas
megsziintetésére a szllo irasbeli kérvénye alapjan keril sor a kovetkezé honapban.

A tanuloszobai ellatas téritésmentes.

A tanulészobai ellatast, korrepetalast az iskola minden tanuldja igénybe veheti.

Tanuldszobat a tanuldk délutan 14.35 oratol 16 oraig vehetik igénybe. A felligyeletet az iskola
szaktanarai végzik.

Felzarkoztatd foglalkozasra egyénileg vagy csoportban keriilhet sor a szaktanar vezetésével a

pedagogus javaslatara, tantestlleti dontésre, valamint a tanulé kérésére elére megbeszélt
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idépontban, formaban. Felzarkoztatod foglalkozason részt vesz a gyenge teljesitményi tanulo, a
betegség, vagy mas ok miatt lemaradt tanulé.

A tantargyi korrepetalds az egy- egy tantargyban elégtelen vagy nagyon gyenge teljesitményt ny(jtd
tanuldk szamara szervezett kotelezé foglalkozasok, amelyek elére meghatarozott idépontban
vannak. Korrepetalds a tanév elejétdl a tanév befejezéséig tarthato.

Egyéni foglalkozas kiemelt szerepe intézménylinkben a felzarkéztatds, valamint a
tehetséggondozason tll, a tanitasi oran az osztallyal kozosen nem szamon kérhetd tanulok egyéni

feleltetése.

17.4. Unnepségek, rendezvények
A tanév rendjében a tanévkezdés el6tt meghatarozasra keril a nemzeti tinnepek, valamint a mas
torténelmi eseményekhez kapcsolodd megemlékezések megtartasanak ideje, moddja. Ezek
torténhetnek a tanulok bevonasaval megszervezett iskolai szint(i innepségek, téma nap keretében,
vagy a nemzeti linnephez kot6dé megemlékezések osztalyszinten.
Ezen felll vannak hagyomanyos iskolai tinnepek (golyaavato, karacsony, szalagavato, ballagas).
Az iskolai szintli rendezvények miisorait a tanoran kiviil, az érdekl6dd, illetve az arra kijelolt
tanulok, osztalyok bevonasaval allitjuk ossze.
Esetenként elére meg nem hatdrozott rendezvényekre kerul sor iskolan belll (akar
vendégmiivészek bevonasaval is) és kiviil. Iskolan beliili rendezvény lehet példaul szavalé verseny,

koncert stb.

17.5. Tovabbtanulasra val6 felkészités
Fakultacios jelleggel a tanorai keretben a tovabbtanulas igényét a céliranyos felkészités szolgalja.
Iranyultsagat, tartalmat és idejét a tovabbtanulo képessége és a tovabbtanulasi irany szintje szabja

meg.

17.6. Tehetséggondozo6 és versenyekre valo felkészito foglalkozasok
A tehetséggondozds keretében az adott teriileten tehetséges fiatalokkal foglalkoznak a
szaktanarok egyénileg vagy kiscsoportban. Kiemelt tehetséggondozasi teriiletek: informatika,
ének, szamitastechnika, rajz és keramia.
A versenyekre valo felkészités szintén a tehetséggondozas részét képezi. Ennek keretében a
tehetséges fiatalokat tanoran kivil felkészitjiik, versenyeztetjiuk (tantargyi vagy szakmai).

Céliranyos felkészitéssel az altalinos és a szakmai miveltség a tantervekben rogzitett
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kovetelményszinthez képest novelhets. A versenyek megszervezéséért, vagy az arra valo
jelentkezésért, illetve a résztvevé tanulok felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, valamint a
szaktanarok a felel6sek.

A foglalkozasokrol naplét kell vezetni, illetve a foglalkozasok megkezdése el6tt annak programjat
az igazgatoval jova kell hagyatni. A foglalkozasvezet6 felel6s a program végrehajtasaért és év végén
beszamolo irasara kotelezett.

A tanuldk intézményi, teleplési és orszagos meghirdetés(i versenyeken vehetnek részt. Az iskola
biztositja a megyei, teriileti, orszagos forduldba tovabbjutoé tanulok felkészitését.

Az iskola a versenyeken résztvevo tanulok szamara biztositja a sziikséges felkészulést, hozzajarul
a nevezési dij, az utikoltség, szallaskoltség, étkezési koltség, és egyéb felmerild koltségek

finanszirozasahoz, az iskola anyagi lehet&ségétdl fuggden.

17.7. Szakkor

A szakkor célja a tehetséggondozas, valamint lehetGség biztositasa a tanuldk szamara, hogy
érdeklédési koriikhoz igazodva vagy azt bdvitve vehessenek részt foglalkozasokon. Szakkori
szinten egy-egy tantargy vagy szakteriilet tananyaganak alaposabb feldolgozasa, az onmlivelés
igényének és az egyén képességének fejlesztésére nyilik lehetéség. Az Onallé alkoté munka
lehetésége kedvezben hathat a tanulmanyi munkara is (pl.: miivészeti szakkorok). Az iskolai és a
MEREK altal szervezett szakkorok minden tanév kezdetén meghirdetésre kertlnek, kilon
program szerint miikodnek. Példaul: mlivészetterapia, korus, rajz, orosz nyelvtanulas, barlangtura,

trailo stb.

17.8. Iskolai sportkéri foglalkozasok

Az iskola, illetve egyuittmiikodési megallapodas alapjan a MEREK szervezésében valdsulnak meg.
Példaul: kerekesszékes kosarlabda és floorball, teremfoci, boccia, élményterapias barlang turak,

alkalmanként természetjaras stb.)

18. Valaszthato6 tantargyak, fakultaciék

Az iskolaban lehetéség van tobbféle idegen nyelv, és érettségire valo felkészitésként tantargyi

fakultacio valasztasara.
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18.1. Valaszthat6 idegen nyelvek

Iskolankban az elsd, kotelezé nyelv az angol, valaszthato a német és az orosz nyelv.

18.2. Valaszthat6 fakultaciok

Az érettségit megel6z6 tanév végén a tanuldk valaszthatnak, hogy mely tantargyat/tantargyakat
kivanjak fakultativ jelleggel emelt 6raszamban (plusz | v. 2 6ra/hét) tanulni. A valasztott tantargyak
egyben a kotelezben valasztott érettségi tantargyat is képezik. Az a tanuld, aki valamely érettségi
tantargybol szakértSi vélemény alapjan felmentéssel rendelkezik, az érintett tantargy/tantargyak
helyett kotelezs jelleggel valaszt tovabbi tantargyat/tantargyakat, amelyeket fakultacio jelleggel

tanul.

Valaszthato tantargyak:

e biologia
e kémia
® rajz

e ének

e angol

® német

® matematika

e foldrajz

e tarsadalomismeret
® média

o informatika

18.3. Tantargyvalasztas folyamata

A tanulok a beiratkozaskor vagy az érettségi elotti évfolyam megkezdése el6tt irasban az
osztalyfénok felé benyujtjak, hogy melyik nyelvet/tantargyat kivanjak a kovetkezé évfolyamon
tanulni.

A valasztott tantdrgy tanulasa az év megkezdése utan a teljes tanévben kotelezd, az arrdl torténd

igazolatlan mulasztas a Hazirendben megfogalmazottak szerint torténik.
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19.Kollégiumon kiviil tartézkodas szabalyai

Az iskola nem rendelkezik sajat kollégiummal illetve kollégiumi féréhelyekkel. A kollégiumi ellatas

vagy rehabilitacios szolgaltatas igénylése a sziil6 feladata, melyben az iskola - lehetoségeihez

mérten - segitséget nyujt.

20. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei, teriiletei hasznalatanak

rendje, azok kornyezettudatos hasznalata

Az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit a tanuldk gy hasznalhatjak, ha betartjak az

alabbi kornyezettudatos szabalyokat:

A termeket tgy kell elhagyni, hogy az utolsoként tavozo leoltja a lampat.

A termekben az informatikai eszk6zok a tanitas végéig miikodnek, a tanitas végén le kell
azokat kapcsolni.

Az elemek és a villanykorték gylijtése szelektiven torténik.

A diakok a tanitas végén nem hagyhatnak szemetet a tanteremben.

A vizes helyiségekben Ugyelni kell a viz takarékos hasznalatara.

20.1. Informatika termek

Az iskola a szakmai gyakorlati képzést iskolai tanmiihelyben végzi.

A szamitogépteremben kiemelten fontos a balesetmentes kozlekedés, a szakszerl, gondos

eszkozhasznalat, hogy elkerdiiljik a baleseteket és a szamitastechnikai eszkozok meghibasodasat.

Ezért a specidlis munkavédelmi szabalyokat mindenkinek be kell tartani. Ezek a kovetkezdk:

A szamitogépteremben csak a tanar engedélyével, tanari feliigyelet mellett tartozkodhat a
tanulo.

Tilos ételt, italt a szamitogépterembe bevinni!

Idegen adathordozot a szamitogéphez csatlakoztatni, programokat folmasolni, letolteni,
telepiteni a tanar engedélye nélkul szigoruan tilos!

Tilos az eszkozoket oOsszefirkalni, helytelenil, gondatlanul hasznalni. A nem
rendeltetésszer(i hasznalatbol eredé karokat a tanul6 minden esetben koteles

megtériteni!
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Ha barmilyen hianyt vagy rongalast észlel a tanulo, azonnal jelezze a tanarnak! Az
eltulajdonitott/megrongalt eszkozoket az a tanulé (vagy osztaly) tériti meg, aki utan lévé
osztaly jelezte a tanarnak a hianyukat.

Minden eszkozt és programot csak a tanar engedélyével szabad hasznalni! A szamitogép
ki-be kapcsolasa, programok elinditasa csak tanari utasitds utan torténhet. Barmilyen
problémat észlel a tanulod, azonnal jelezze a felligyel6 tanarnak! Az eszkozok megjavitasa
nem a tanulo feladata.

Haszndlat utdn az eszkozok kikapcsolasa, oOsszerakasa, helyiikre vald visszarakasa
gondosan torténjen! A programokbdl szabdlyosan Iépjen ki a tanulo, a szamitogép ledllitasa
szabalyosan torténjen!

A szamitogéptermet olyan tiszta, rendezett allapotban kell elhagyni, ahogyan az eredetileg
volt. (Székek betolva, az eszkozok az asztalon a megfelelé helyzetbe dllitva.) Az utolso
osztaly koteles a székeket feltenni!

A tanuld legyen figyelemmel mozgassériilt tarsainak az elhelyezkedésére!

A szamitastechnika terembe nagyméretii csomagokat tilos bevinni! A tanul6 el6vigyazattal
figyeljen a kabelekre és az egyéb szabadon 1évé alkatrészekre. Banjon finoman, gondosan
a monitorral, a billenty(izettel, az egérrel!

A szamitogéphasznalatot igényl6 orak elott kotelezé a kézmosas! Zsiros, piszkos kézzel
tilos az eszkozokhoz nyulni!

Barmilyen sulyos probléma esetén (tliz, rosszullét stb.) a tanulo jelezze azt a tanarnak, és
fegyelmezetten kovesse a tanar utasitasait!

A tanuldknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos
meghibasodas, pl. zarlat gyanija esetén az eszkozt aramtalanitani kell. Ha a meghibasodas
a gépterem elektromos halozataban keletkezik, Gigy az egész géptermet aramtalanitani kell
a fékapcsoloval.

A felhaszndld jogosult a szamara engedélyezett szoftverek rendeltetésszeri hasznalatara.
Tilos a merevlemezrdl szoftverekhez tartozo, valamint a felhasznald szamara ismeretlen
allomanyokat torolni, illetve a merevlemezekre az ezen szoftverek hasznalatakor
keletkez6 allomanyokon kivil barmit felvinni.

A tanulo koteles az internethasznalat etikajat betartani.

Tilos illegalis tartalmakat letolteni az internetrdl. Barminemi tartalom letoltése tanari

engedéllyel torténhet.

39



20.2. Tantermek
Minden osztaly sajat teremmel rendelkezik, az 6rai nagy része itt zajlik. A termeket az

asszisztensek nyitjak reggel, tanitas kezdete el6tt 10 perccel, a didkok zarjak tanitas végén.

A tanulo orakezdésre koteles a taneszkozeit elokészitve, a kijelolt helyen llve varni a foglalkozas
kezdetét.

A tanar joga eldonteni, hogy kisdolgozatot irat vagy sem, ezt nem kell el6re bejelenteni.

Ha a tanuld a tanoran kérdezni, felelni vagy hozzaszolni szeretne, azt kézfeltartassal jelezze.

Az orak alatt étkezni és inni nem szabad, az ételt is ugy kell tarolni, hogy az ne zavarja az orai
munkat, ne szennyezze a fiizetet.

A tanorahoz nem sziikséges targyat, ha azzal foglalkozik, a tanar elrakatja a tanuléval.

Ha a tanulé nem vesz részt az 6rai munkaban, az igazolatlan 6ranak mindsuil.

A tandra végét jelzé csengé a tanart figyelmezteti, az 6ranak valoban akkor van vége, amikor a
tanar ezt jelzi.

A tanitasi orak végén — tanari feliigyelet mellett — a tantermet kitakaritva, tisztan kell elhagyni, a
székeket a padokra fel kell tenni, a padokbdl a szemetet a szemetesbe ki kell dobni, az ablakokat

be kell csukni, a vilagitast le kell kapcsolni.

20.3. Tornaterem, konduktiv terem

A tornateremben csak tanari felligyelettel tartozkodhatnak a tanulok.

A testnevelés/gyogytestnevelés/mozgasnevelés minden tanuld szamara kotelezo.

Oltozet: a szaktanarral egyeztetett felszerelés, de mindenféleképpen valtott tornadltozet és cipd
(az utcai ruhazat és cipé nem elfogadhato és nem egészséges). Testnevelés ora el6tt a személyes
holmikat a tanteremben, vagy az oltozében bezarva kell biztonsagba helyezni, vagy a testnevel6

tanarnak leadni. Az oltozoben az ora alatt tanuld nem tartdézkodhat!

20.4. Az oktatasi intézmény tulajdonanak védelme, anyagi felel6sség

Az iskolaban nincsenek szakképzéssel kapcsolatban tanulok altal eléallitott termékek.

Sajat tulajdonunkra és tarsaink holmijara is vigyazni kell.

Az elveszett ékszerekért, (le nem adott) mobiltelefonokért, pénzért és egyéb értékekért az iskola
felel6sséget nem vallal.

A taldlt targyak leadasa a tanari szobaba becslletbeli kotelesség.
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Tanterem kulcsat csak rendkiviili esetben és tanari engedéllyel veheti fel a tanulo.

A tanteremben elhelyezett gépeket, elektromos arammal miikodé készulékeket (projektor, TV,
video) csak a tanar feliigyelete mellett lehet lizemeltetni.

Minden tanuld tarsaival egylitt felelSs a teremért és annak osszes berendezési targyanak, gépeinek
épségéért. Az utolso orat kovetden a hetes koteles a tanterem technikai berendezéseihez tartozo
eszkozoket a tanariba leadni.

Kar okozasa esetén, ha a karokozo személye nem allapithaté meg, akkor az egész osztalynak kell
az okozott kart helyrehozni (pl.: padmosas, takaritas) vagy megtériteni, potolni (pl.: tUvegtorés,
zarcsere, atfestés, interaktiv tabla javitasa esetén).

Szandékos rongalas vagy eltulajdonitas esetén fegyelmi eljaras kovetkezik, mely az iskolabol valo
kizarassal is végzédhet!

Az intézmény kozos helyiségeinek rongalasa (falfirkalas stb.), az adott idészakban az épliletben

tartozkodo tanuldkat terheli.

21.Elvart magatartas iskolan kiviili rendezvényeken

Az osztalyok a tanév soran alkalmanként részt vesznek kulturalis rendezvényeken, programokon
(pl.: szinhazlatogatas, muzeumlatogatas, kiallitas megtekintése, mozi stb.) Az osztalyok tanév végén
egy vagy kétnapos osztilykirandulasra mennek az osztilyfénok szervezésében. A tanév
befejeztével az érdekl6do tanulok szamara lehetséges a keramia taborban valo részvétel. A tanév
megkezdése eldtt, augusztus végén elsésorban az djonnan érkezé fiatalok szamara, de ,,régi”

didkjainknak is lehetSséget biztositva golyatabort szerveziink.

Az iskolan kiviili rendezvényeken valé tanuléi magatartassal kapcsolatos elvaras megegyezik az

iskolan beliili tanuléi magatartas elvarasaival.

22.Sorsolas lebonyolitasanak szabalyai

Nem relevans.

23.Engedély a tavolmaradasra

Lasd a 6. fejezetet!
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24. A tanul6 betegségének igazolasa

Lasd a 6. fejezetet!

25. A tanul6 késésének igazolasa

Lasd a 6. fejezetet!

26. A hazirend nyilvanossagra hozatala

26.1. A Hazirend nyilvanossaga

- aziskola fenntartéjanal,

- az iskola irattaraban,

- a titkarsagon, nyomtatott és elektronikus formaban,

- aziskola tanari szobdjaban, elektronikus formaban,

- az iskola igazgatdjanal, igazgatohelyetteseinél elektronikus formaban,

- az osztalytermekben, tanmihelyben, és a tanari szoba el6tti falidjsagon kivonatolt
formaban,

- az iskola honlapjan (www.addeturiskola.hu)

26.2. Egyéb dokumentumok nyilvanossaga

Az iskola titkarsagan elhelyezett példanyokbdl, valamint honlapunkrél (www.addeturiskola.hu)
minden érdekl6d6 megismerheti:

- az intézmény pedagdgiai programjat,

szervezeti — mlkodési szabalyzatat,

az iskola életét érinto aktualitasokat.

A tanév rendjét, az intézmény rendszabalyait (Hazirend) és a balesetvédelmi elSirasokat az
osztalyfonokok az elsé tanitasi héten ismertetik a tanuldkkal, az elsé sziil6i értekezleten pedig a
sziilokkel.

A kilencedik évfolyamon az intézmény vezetdje tajékoztatja a szildket az intézmény miikodését

meghatarozé dokumentumokrol.
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27.Védo6-06vo rendelkezések

A tanuld joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, valamint rendszeres

egészségugyi felligyeletben és ellatasban részesiljon.

Az intézmény segiti az egészségugyi szlirévizsgalat lebonyolitasat (ellatja a tanulok felligyeletét a
vizsgalat alatt, helyiséget biztosit).

A vizsgalat és az esetleges véddoltasok idépontjarol tajékoztatja a tanuldkat és ellen6rzé Utjan a
sziil6ket.

A tanév soran két alkalommal sor keril a tanulok egészségligyi sziirévizsgalatara,
allapotfelmérésére.

A tanuld kotelessége, hogy Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Sajatitsa el és alkalmazza
az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellato
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az intézmény alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt. A sziil6 hozzajarulasa
esetén koteles részt venni egészségiigyi sziirévizsgalaton, elsajatitani és alkalmazni az egészségét
és biztonsagat védo ismereteket.

Az intézmény teriiletén, vagy kiils6 iskolai rendezvény alatt bekovetkezett tanuloi balesetekrdl

jegyzékonyvet vesziink fel.

A tanulo koteles részt venni a tanév elején megtartandé munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatason.

A szakképzésben részt vevo tanulo a szakképzés keretében kiilon védé oktatasban részesiil.

Alkoholos befolyasoltsag gyantja esetén a tanar a sziil6 jovahagyasaval jogosult beflvasos

alkoholszint vizsgalatot végezni. Sziikség esetén gondoskodik a tanulé elkiilonitésérdl.

Ha tanulon olyan jelek, tiinetek, panaszok észlelhetdk, amelyek tudatmoédositd szertdl is
szarmazhatnak, azonnal értesitjik a sziil6t, a tanulot pedig a helyi Surgésségi Betegellaté Osztalyra

szallitjuk/szallittatjuk.

A tanulonak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai
tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetSség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének és sajatos nevelési igényének megfelelden alakitsak ki.
A tantervi és délutani orakon a szaktanar, illetve a foglalkozast vezetd, a sziinetekben az ligyeletes

pedagogusok gondoskodnak a tanuldk testi épségének megovasarol, erkolcsi védelmérdol.
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A pedagdgus osztalyfonokként, szaktanarként atadja a tanuldknak az egészségiik és testi épségiik
megorzéséhez, onellatasukhoz szikséges ismereteket, segitséget és meggy6zodik azok
elsajatitasarol.

A tanév kezdetekor az osztalyfénoknek ismertetni kell a tanuldk altal kovetendé magatartasi
szabalyokat, és az intézmény teriletén Iévé altalanos veszélyforrasokat.

A szaktanaroknak (testnevelés, rajz, szamitastechnika, kémia, fizika, szakmai gyakorlat stb.)
balesetvédelmi oktatds keretében kell ismertetni a specidlis (mlhely, tornaterem) illetve az
osztalytermek, fejlesztotermek, segédeszkozok és a lift hasznalatara, igénybevételére vonatkozo
el6irasokat és kovetelményeket.

A balesetvédelmi oktatasrol jegyzokonyvet (munkavédelmi naplot) kell késziteni, melyet a
résztvevok alairasukkal igazolnak.

Iskolan kivili rendezvények (kirandulds, sportnap, szinhazlatogatas stb.) elott fel kell hivni a
figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentalni
kell.

A tanulobaleseteket a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 169. § alapjan kell nyilvantartani és jelenteni.
A pedagogus jelzi a balesetet a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsnek, aki értesiti a munkavédelmi

felelSst, s 6 a jogszabalyoknak megfelelGen jar el.

28.Ingyenes tankonyvek

Lasd a 8.3. fejezetet!

29. Tankonyvrendelés

Lasd a 14. fejezetet!

30. A tanul6 személyiségének védelme
A tanul6é személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem

vetheté ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé

biintetésnek vagy banasmodnak.
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Az intézmény dolgozdi tartozkodnak a tanuldkkal szemben durva szavak hasznalatatdl, ginyos
megjegyzésektdl, megalazé hangnemtdl.

Amennyiben a tanuld tarsa vagy tarsai személyiségi jogait, emberi méltosagat sérti, fizikai vagy lelki
erdszakot alkalmaz tarsaival szemben, a kotelességszegés pontos korilményeinek feltarasa utan,
fegyelmezd intézkedést kezdeményeznek vele szemben, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

A pedagogus, illetve az intézmény barmely dolgozoja, amennyiben barmely tanulét érintd
jogsérelemrdl, fizikai vagy lelki erészakrol értesiil, jelzi a gyermek- és ifjusagvédelmi felelsnek, aki

— az intézmény vezetSségével konzultalva — a megfelel6 forumon eljar.

A tanuloé személyiségi jogait, igy kilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat az
iskola koteles tiszteletben tartani. E joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogaik
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a mlivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges

feltételek megteremtését, fenntartasat.

Az iskola a tanulonak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a koznevelésrdl szolo torvény 41.
§-a lehetové tesz, s az adatokat a jogszabalyban megengedett modon adja tovabb. Az adatokat az
intézmény a beiratkozasi lapon, a beirasi naploban, az osztilyozd naploban, a torzskonyvben és a

tanulé-nyilvantartoban rogziti.

A tanuld (vagy torvényes képvisel6je) az osztalyfénok segitségével meggySzédhet személyes
adatainak nyilvantartasarol és az adatokat helyesbitheti.

A pénzjutalomban, elismerésben, dijazasban vagy osztondijban részesiilé tanulé adoszamat az
ugyhoz kapcsolédo dokumentumon fel kell tuntetni.

Az iskola a mérésekhez kapcsolodddan név nélkiil kérhet adatokat, de az adatszolgaltatas onkéntes.
Az intézmény valamennyi dolgozdja tiszteletben tartja a tanuld névviselési jogat, s tartozkodik
attol, hogy a tanuloé hivatalos csaladi vagy utdnevét megvaltoztassa, elferditse, leroviditse,
becenévvé alakitsa at. A tanulot védelemben részesiti a tobbi tanuldval szemben, ha jogai ilyen
modon sérilnének.

A tanuld joga, hogy a jogszabalyban meghatdrozottak szerint az oktatasi jogok biztosahoz

forduljon.
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31.Mentesitések

A tanuldonak a felmentés iranti kérelmet minden tanév szeptember honapban kell az igazgatonak
irasban benydjtani a Felmentési kérelem c. formanyomtatvanyon, a sziilé/gondviseld, illetve
nagykoru tanuld sajat aldirasaval. A felmentés iranti kérelmet indokolni kell, vagy az ehhez
kapcsolodo szakértdi véleményeket csatolni sziikséges. A kérelmeket a targy tanév szeptember
végéig az intézmény pedagodgiai vezetése elbirdlja (igazgatd, osztalyfénok, fejleszté team), majd az

igazgatd hatdrozat formajaban mentesiti a tanulot (vagy elutasitja a kérelmet).

Rendkiviili helyzetben (pl. baleset, Uj szakértSi vélemény) tanév kozben is kérhetd tantargyi

felmentés, melynek elbiralasa a kérelem benyujtasatdl szamitott |5. napig torténik.

Orvosi szakvélemény alapjan a didkok konnyitett vagy gyogytestnevelésen vehetnek részt.

32.Egyéni munkarend

A 2019. szeptember |. napjatol hatalyba 1ép6é torvényi rendelkezések alapjan, az eddig
magantanuléi jogviszonyként ismert jogintézményt felvaltotta az egyéni munkarend intézménye:
Ha a tanulo egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo fejlédése, tanulmanyainak
eredményes folytatasa és befejezése szempontjabdl elényos, a tankotelezettség teljesitése céljabol
hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhets. Az egyéni munkarenddel rendelkezét - az
iskolaban vagy azon kiviil folyo gyakorlati képzés kivételével - az iskola valamennyi kotelezd tandrai
foglalkozasa alol fel kell menteni. Azonban valamennyi tantargybol osztalyozo vizsgat koteles tenni,
az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanulot egyetlen tantdrgy tanulmanyi

kovetelményeinek teljesitése alol sem.

Ezen id6szak alatt

- a tanuld mentesiil a kotelezd tandrai és egyéb foglalkozasokon valo részvétel alol; felkészitésérdl
a sziil6 gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel;

- a sajatos nevelési igényére (SNI) tekintettel egyéni munkarendi tanuld, vagy a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé (BTM), erre tekintettel egyéni munkarendii tanulé iskolai
nevelésérol és oktatasarol, felkészitésérol, érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasarol, az

ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértdi véleményben foglaltak szerint az iskola gondoskodik;
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- a tartds betegségre tekintettel egyéni munkarendben tanuld felkészitésérdl, érdemjegyeinek és
osztalyzatainak megallapitasarol az iskola koteles gondoskodni;

- a tanuld az iskola igazgatojanak el6zetes engedélyével részt vehet a tanodrai vagy egyéb
foglalkozasokon;

- atanul6 kérelemre, az iskola igazgatojanak engedélyével felvehetd a tanuloszobai foglalkozasokra;
- az iskolaban az egyéni munkarendben tanulé magatartasat és szorgalmat nem kell értékelni, de
félévi és tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz az iskoldban osztalyozo vizsgat kell tennie
valamennyi tantargybol az iskola pedagdgiai programijaban foglaltak szerint;

- a kulfoldi tartézkodasra tekintettel egyéni munkarendben tanuld esetében a félévi mindsités az

igazgatd dontése alapjan mell6zhetd, ez esetben a tanulo csak az év végén ad szamot tudasarol.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanuld neki felrohato okbdl két alkalommal nem jelenik
meg az osztalyozd vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kovetelményeket, a

kovetkez6 félévtdl csak iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.

A mar magantanuldi jogéllasban levék a meglevd igazgatdi engedély szerint folytathatjak
tanulmanyaikat a 2019/2020. tanévben is. A kijelolt allami szerv, az Oktatasi Hivatal egy éven beliil
hivatalbdl feliil fogja vizsgalni a meglévé engedélyeket és dont a tankotelezettség folytatasa tovabbi
modjarol. A jelenlegi magantanuldknak tehat nem kell kérelmet benyujtaniuk, helyzetiik
feliilvizsgalata és az ehhez sziikséges dokumentumok meghatarozasa, bekérése hivatalbol torténik
majd meg. Az egyéni munkarend engedélyezésével kapcsolatos kérelmek elbiralasa 2019.
szeptember |. napjatol az Oktatasi Hivatal joga és kotelessége.

Az egyéni munkarend engedélyezése iranti kérelmet az Oktatasi Hivatal kozigazgatasi hatosagi
eljaras keretében birilja el.

A kérelmeket postai Uton az Oktatasi Hivatalhoz kell eljuttatni az aktualis tanév el6tti junius |5-ig
a megfelel6 igazol6 dokumentumok (szakértSi vélemény, orvosi szakvélemény) csatolasaval. Az

Oktatasi Hivatal honlapjan megtalalhato a kérvény sablonja.

33.Vendégtanuloéi jogviszony létesitése

A tanuld joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen.
(201 1. évi CXC. tv. a koznevelésrol, 46. § (6) j)
Ha a tanuld olyan targyat szeretne tanulni, amelyet a mi iskolankban nem tud, irasban kérheti az

igazgatotol, hogy engedélyezze, hogy vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen mas iskolaval.
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Ha az igazgato engedélyezi, hogy a tanulé vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen a masik iskolaval,
az igazgato felveszi a kapcsolatot a fogado iskola vezetdjével.

A vendégtanulot az adott tantargybdl a fogado iskola értékeli, az eredményeket eljuttatja a mi

iskolankba.

34.Konyvtar

Az iskoldban a nevel6-oktatd munka és a tanulok onallo ismeretszerzésének elSsegitése

érdekében konyvtar miikodik.

A konyvtari allomanynak a ,,Dobbanté” belsé terem ad helyet.
A konyvtar nyitvatartasa: hétfé-csttortok 08.30—12.30.

A pedagdgusok ettdl eltérd idépontban is tarthatnak konyvtari orakat.

A tanodrak anyagahoz kapcsolodoan a konyvtar a nyitvatartasi idon kiviil is latogathato szaktanari
kisérettel.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, 6rzése, gondozasa, e dokumentumok helyben hasznalatanak

biztositasa, kolcsonzése, valamint tanorai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa.

Az iskolai konyvtar miikodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a konyvtaros-

tanar a felelSs. A konyvtaros-tanar részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozdi, a tanulok és azok

csoportjai.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:
e tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairol és szolgaltatasairol,
® tandrai és tanoran kivili foglalkozasok tartasa,
e konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalatanak biztositasa,
e konyvtari dokumentumok kolcsonzése,
e tajékoztatas nyujtasa mas konyvtarak szolgaltatasairol és dokumentumairol, valamint mas

konyvtarak altal nyUjtott szolgaltatasok elérésének segitése.
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A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozé és tanulé veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre
sz6l, de sziikség esetén beiratkozasra nyitvatartasi idében a tanév soran barmikor maod nyilik. A
beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozénak, vagy tanulonak

haladéktalanul a konyvtaros-tanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai konyvtar az éves munkatervében rogzitett modon tart nyitva. Ezen belil a konyvtari

dokumentumok a teljes nyitvatartas alatt kolcsonozhetok.

Az iskolai konyvtar dokumentumait két hét idétartamra lehet kikolcsonozni. A kolcsonzési ido

szukség szerint két alkalommal meghosszabbithato.

A konyvtarhasznalo (kiskoru tanuld esetén a tanulo sziiléje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kikolcsonzott dokumentumot az
el6irt hataridére nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban elirt modon és mértékben
kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros-tanar javaslata

alapjan az iskola igazgatodja hatarozza meg.

35.Személyes iigyek intézése

Hivatalos tigyei intézése céljabol (pl. iskolalatogatasi igazolas, diakigazolvany igénylése) a titkarsag
hétfé 10-12, szerda 9-12, csiitortok 10-12-ig fogadja a tanulot.

Tanarait az 6rakozi sziinetekben is megkeresheti kéréseivel a tanari szobaban, a tanart név szerint
kihivathatja, a tanari szobaba azonban nem |éphet be.

Személyes problémaival az osztalyfénokéhez, a szaktanaraihoz, a gyermek- és ifjusagvédelmi
feleléshoz, az iskolapszichologushoz vagy az iskolalelkészhez fordulhat a hivatalos Ut betartasaval.
A nyari szlinetben az iskola szerdanként, 9.00-13.00 6ra kozott tart ligyeletet.

Az iskola telefonjat (titkarsag: 06-1-212-57-04/233 mellék) a sziil6k vagy hozzatartozok hivhatjak,
ahol a tanarokkal beszélhetnek, tanulonak azonban csak lizenetet adnak at indokolt esetben.
Tanul6 csak rendkiviili esetben és tanari engedéllyel hasznalhatja az iskolai telefont.

I8 év alatti tanuld esetén tanuldviszonyt megsziintetni csak a szulé irdsos kérelmére, az
osztalyfénokkel egyeztetve, személyesen lehet.

I8 év alatti tanulo személyi anyagat kiiratkozas esetén csak a sziil6 vagy gondvisel6 veheti at.
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Tankoteles tanulo iskolabdl valé kiiratkozasa csak a befogado iskola hivatalos nyilatkozataval, szulé
vagy gondvisel6 személyes megjelenésével lehetséges.

Iskolaorvosi és védondi ellatas kéthetente, pénteki napon 9 — 14 6ra kozott érhetd el.

36. A tanuloi tevékenység értékelése

36.1. Ertékelés, osztalyozas

A tanuld tantargyi munkajanak értékelése az adott szaktanar joga.

Az érdemjegyek szama egy félévben nem lehet kevesebb, mint az adott tantargy heti 6raszama +1
jegy.

A félévi és év végi érdemjegyet nemcsak az osztalyzatok szamtani és sulyozott atlaga adja, hanem
a hozzaallas és a fejlédés iranya is.

Az év végi értékelés az egész éves munka alapjan torténik — az év-végi potlas, ,rahajtas” nem
potolhatja az egész éves folyamatos munkat.

A tanulot megilleti az a jog, hogy a sziilével kozosen hozott dontése alapjan, fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt vizsgazhasson. Ezt a tanulé a bizonyitvanyanak atvételét kovetd 15 napon
beliil, de legkésobb a tanév végét kovetd junius 30-ig irasban, a szl jovahagyo aldirasaval kérheti.
Az iskola igazgatdja a kérelmet nem utasithatja el.

A tanulmanyok alatti vizsgdk soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat, amelyeket a
Koznevelésrol szolo tv. a sajatos nevelési igény(l tanuldk vizsgaztatasara meghataroz (Nkt. 47. § ).
A nyari Osszefliggd szakmai gyakorlat teljesitésének hianya (miutan ez utélag nem pétolhatd)

onmagaban is évismétléssel jar.

36.2. Magatartas és szorgalom

Az évkozi magatartas és szorgalomjegyeket az osztalyfonok, az osztalyban tanitd tanarok, és az
osztalykozosség véleményének meghallgatasa utan dllapitja meg, de az igazolatlan hianyzasok
kovetkeztében torténd besorolast nem javithatja.

A félévi és év végi magatartas és szorgalomjegyeket a tantestiilet kozosen allapitja meg.

Nem lehet példas a magatartasa annak a tanuldnak, akinek igazolatlan 6raja van.

Akinek a féléves vagy év végi osztalyzataiban elégtelen szerepel, annak a szorgalomjegye csak

hanyag (2) lehet.
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A magatartast mindsit6 osztalyzatok tartalma:

2 /rossz/: szandékosan art a kozosségnek, egyes tanuloknak, a kovetelményeket altalaban nem
teljesiti. A kozosségben a rombolé aktivahoz tartozik: szembeszall az iskolai
kovetelményekkel, megsérti a fegyelmet, bomlaszt. Szemben all a kozosségi célokkal, nem
torédik senkivel, durva, goromba.

3 /valtozd/: tudatosan nem art a kozosségnek, megnyilvanulasai megbizhatatlanok, a
kovetelményeket tobbé-kevésbé teljesiti. A kozosségben ingadozo, hajlamos a fegyelem
megsértésére. Sodrodik: néha a kozosség mellett, maskor a kozosség ellen |ép fel. Szimpatidja
ingadozo, idénként a rosszak felé fordul. Udvariatlan felnéttekkel, tarsaival egyarant.

4 /jol: a kozosségi életben szivesen vesz részt, de annak alakitasat nem befolyasolja. Nem vét
a Hazirend ellen, a Hazirend szabalyait megtartja. A kozosségben az egészséges passzivahoz
tartozik. Vitas kérdésekben az aktiva mellé all, viselkedésére nincs panasz. Nem kezdeményez,
de a helyes kezdeményezéseket tamogatja, a vezetd mellé all. Egylitt érez a problémaval kiizdé
tanuldkkal, de nem foglalkozik veliik. Az elemi szabalyokat megtartja, de kozombos a laza
viselkedéssel szemben.

5 /példas/: a kozosségi motivacio iranyitja tetteit, szereti a kozosségi életet, pozitiv hatast
gyakorol a kozosség tagjaira. A Hazirend kialakitasaban részt vesz, kovetelményeit megtartatja
tarsaival. Tudatosan vallalja az iskolai kovetelményeket, kiall mellettiik tarsai elott.
Kozosségérzete fejlett, ez pozitiv tettekben, kezdeményezésekben mutatkozik meg, vallalja a
kozosség vezetését, joOl latja el. Segitokészsége fejlett, tarsait buzditja, keresi a javitas Utjat,
maodjat, foglalkozik a gyengékkel. Viselkedése, hangneme mindenkivel — kiilonféle koriilmények

kozott — udvarias, példamutato.

A szorgalmat mindsité osztalyzatok tartalma:

2 /hanyag/: figyelmetlenil dolgozik, megbizhatatlan, feladatait, munkajat nem hajlando
elvégezni, kotelességeivel nem torédik. Erdektelenség, teljes kozony jellemzi. Tantargyi bukas
3 /valtozé/: munkaja ingadozo, idészakonként dolgozik, maskor figyelmetlen, pontatlan.
Onallétlan, csak utasitisokra kezd munkihoz, nem ellenérzi onmagat. Munkaja valtozékony
jellegli. Szétszortsag jellemzi, ritkan figyel valamire.

4 [jol: figyel az orakon, hazi feladatait allapotahoz képest lelkiismeretesen elvégzi. Az 6rakra
becsiiletesen felkészil, rendszeresen és megbizhatdan. Osztdonzd hatasokra rendszeresen
dolgozik és ellenérzi onmagat. Rendszeresen késziil, de kiilonosebb érdeklédést nem arul el:

érdeklédése megmarad az iskolai tananyag keretein beliil.
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5 /példas/: igényli tudasa bovitését, céltudatosan és ésszerlien szervezi meg munkajat.
Munkavégzése pontos, megbizhaté. Minden targyban elvégzi feladatait, de valamilyen iranyban
tobbet is vallal. Onallé a munkaban, dnellendrzése rendes és rendszeres. Magas foku a
kotelességtudata, munkatempdja allando, lankadatlan, mindig késziil, figyel, érdeklodik, ami az

iskolan kiviili ismeretanyagra is kiterjed. Egyes targyakban a tananyagon felul is produkal.
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Zaradékok

I. A Hazirend megsértése fegyelmezd intézkedést, stlyosabb esetben fegyelmi biintetést von
maga utan.

2. Ez a Hazirend a 2020. szeptember |-én lép hatalyba, és visszavonasig érvényes. Az Gjonnan
hatélyba Iépett Hazirend a korabban érvényben lévSket hatélyon kivil helyezi.

3. A Hazirendet évente feliil kell vizsgalni, valamint a vonatkozo jogszabalyok véltozésa esetén év
kézben is. o

4. A Hazirendet, amennyiben az intézmény igazgatdja, a neveldtestiilet, a sziilGi képviselet vagy a
didkdnkormanyzat kezdeményezi, feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.

5. A modositisra a tanévzaré értekezleten kerdl sor.

6. A Hazirendet a Sziil8i Szervezet és a Didkonkorményzat véleményének figyelembe vételével a

nevelbtestiilet elfogadta.

Budapest, 2020. majus 25.
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Legitimacios zaradékok
Nevelotestiileti nyilatkozat

Az Addetur Baptista Gimnazium, Technikum és Szakiskola (1022 Budapest, Marczibanyi tér 3.)
iskola NevelStestlilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdisommal tanGsitom, hogy a
Hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz elSirt egyetértési jogat fyakorolta A NevelGtestiilet
2020. 05. 25-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtdrgyalta, az abban foglaltakkal
egyetértett, azt elfogadta.

Datum: 2020. 05.25. ﬂ { L_\
oY

.........................................

velStestiilet nevében

Sziil6i szervezet nyilatkozata

Az Addetur Baptista Gimnazium, Technikum és Szakiskola (1022 Budapest, Marczibanyi tér 3.)
iskola SziilSi Szervezetének képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdisommal tandsitom, hogy

a Hazirend elfogadasahoz eldirt véleményezési jogat gyakorolta.

Détum: 2020. 05. 25. l 1
s e de.

szUlGi szervezet nevében
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Diakonkormanyzat nyilatkozata

Az Addetur Baptista Gimnazium, Technikum és Szakiskola (1022 Budapest, Marczibanyi tér 3.)
iskola Diakonkormanyzata képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy
a Hazirend elfogadasahoz elSirt véleményezési jogat gyakorolta. A Didkénkormanyzat a Hazirend

modositasat 2020. majus 25-én megtartott llésén megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Détum: 2020. majus 25.

6)5 W&' oV L_gomé v

..................................

a dlakonkormanyzat vezetdje

Fenntartéi nyilatkozat

A fenntarto képviseletében az Addetur Baptista Gimnazium, Technikum és Szakiskola (1022.
Budapest, Marczibanyi tér 3.) Hazirendjét az Nkt. 32. § () bek. i.) pontja alapjan jovahagyom.
Datum 2020. majus 5

P.H.
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